SR S MINISTERUL SANATATII
5 DI AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI
\3 H SI A DISPOZITIVELOR MEDICALE
<< & Str. Av. Sinitescu nr. 48, sector 1, 011478 Bucuresti

S o & Tel: +4021-317.11.15

Fax: +4021-316.34.97
WWW.ANMm.ro

Se aproba
. Presedinte,
Marius Daniel SISU

Anexa 1- CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de Servicii de restaurant si de servire a minedrii (prinz, cind) pentru
evenimentul cu titlul ,,Reuniunea de analiza si inviitare a Comitetului pentru Medicamente din
Plante (Committee on Herbal Medicinal Products - HMPC)”, Bucuresti 4 -5 aprilie 2019
organizat pe perioada detinerii de catre Romania a Presedintiei Consiliului UE

l. INFORMATII GENERALE:

Autoritatea contractanta: AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI SI A DISPOZITIVELOR
MEDICALE (ANMDM) cu sediul in Str. Mr. Stefan Sandtescu nr. 48, sector |, Bucuresti, cod postal 011478,
telefon/fax 021.317.11.02/ 021.316.34.97, e-mail; achizitii.publiceq@anm.ro, cod fiscal 27234930, invita operatorii
economici al caror obiect de activitate corespunde cerintelor caietului de sarcini, sa depund oferta in scopul atribuirii
contractului de achizitie publica de servicii avind ca obiect servicii de restaurant si de servire a méncirii (prinz,
cind) pentru evenimentul cu titlul ,,Rewniunea de analiza si invdfare a Comitetului pentru Medicamente din Plante
(Committee on Herbal Medicinal Products - HMPC)", Bucuresti 4 -5 aprilie 2019. Evenimentul este organizal pe

‘_\perioada detinerii de citre Romania a Presedintiei Consiliului UE.

II. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Obiectul _prezentului caiet de sarcini il reprezintd achizitionarea de servicii de restaurant si de servire a
manearii (pranz, cind) pentru evenimentul cu titlul ,,Reuniunea de analiza si invatare a Comitetului pentru Medicamente
din plante (Committee on Herbal Medicinal Products - HMPC)", Bucuresti 4 -5 aprilie 2019,
Evenimentul se va destasura in Bucuresti, la sediul Agentiei Nationale a Medicamentului si a Dispozitivelor Medicale si
se estimeaza ca vor participa 40 persoane.

SPECIFICATII TEHNICE
Perioada de desfisurare: 3 - 5 aprilie 2019
Locul de desfigurare al evenimentului: Str, Mr, Stefan Sdndtescu nr. 48, sector 1, Bucuresti, cod postal 011478
Programul provizoriu:
Ziua 1 (3 aprilie 2019)
Ora 19.00-21.00- Welcome reception (receptie/cina)

Ziua 2 (4 aprilie 2019);



Ora Descriere
8:30 -09:00 Inregistrare participanti
9:00 -13:00 Sesiune de lucru
13:00 - 14:30 Pranz
14:30 —17:00 Sesiune de lucru
19:30-22:00 Cina oficiala
Ziua 3 (5 aprilie 2019)
Ora Descriere
9.00-11.30 Sesiune de lucru
11:30-12:00 Concluzii. Inchiderea evenimentului
12.00 - 13:00 Pranz

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 3 (trei) zile, cu includerea a:
~~. = | Receptie/cina (Welcome reception) in seara de 3.04.2019 — orele 19:00
- 1 Pranz tip bufet suedez in ziua de 4.04.2019 — ora 13:00
- 1 Cina festiva traditional roméaneasca in seara de 4.04.2019- orele 19:30
- 1 Pranz tip lunch to go in ziua de 5.04.2019 — ora 12:00

II1. ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI
1. Activitati specifice:
Asigurarea de servicii de restaurant si de servire a mincirii (prinz, cina) astfel:

Receptie/cina, tip bufet (finger food)- aproximativ 40 persoane

Prestatorul va asigura in seara zilei de 3 aprilie 2019, la ora 19:00 organizarea unei receptii, tip bufet (finger food)
Locul de desfagurare al receptiei va fi in incinta unei locatii (restaurant) in apropierea locului de desfasurare a sedintei de
lucru.

Receptia va fi organizata in sistem ,,finger food” si va include:

» aperitive (minim 5 sortimente variate atit vegetale cat si din carne/peste, care se vor servi pe platouri); numele

preparatului sa fie specificat prin etichetare in limba engleza in fata sortimentelor
~~_» desert(minim 2 sortimente)

» apa plata si/sau carbogazoasa(min. 1 sticla/pers)
»  bauturi alcoolice (min. 1 pahar/pers)

Valoarea maxima estimata pentru meniu - receptie /persoanii— 100 lei (cu TVA inclus)

Masa de prinz, tip bufet suedez- aproximativ 40 persoane
Prestatorul va asigura in data de 4 aprilie 2019, la ora 13:00 organizarea unei mese de prinz, tip bufet suedez.
Locul de desfasurare: avand in vedere durata limitata a pauzei de prinz, masa de pranz va fi organizata in incinta
unei locatii (restaurant) in apropierea locului de desfasurare a sedintei de lucru (distanta de mers max. 10 minute).
Masa de pranz sub forma de bufet suedez, trebuie sa fie compusa din:
» aperitive (minim 3 sortimente, atat vegetale cat si din carne); numele preparatului sa fie specificat prin etichetare
in limba engleza in fata sortimentelor
» fel principal cald ( minim 2 sortimente de mancare de baza si garnituri, salate) precum si o supa/ciorba; numele

preparatului sa fie specificat prin etichetare in limba engleza in fata sortimentelor
» chifle albe/negre

» desert (min 120 g/pers)
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Valoarea maxima estimata pentru meniu pranz/persoani/zi — 80 lei (cu TVA inclus)

Cina oficiala, traditional romineasca, tip a la carte- aproximativ 40 persoane

Prestatorul va asigura in seara zilei de 4 aprilie 2019, la ora 19:30 organizarea unei cine traditional romaneasca, tip a
la carte

Locul de desfasurare a cinei oficiale va fi in incinta unei locatii (restaurant) in apropierea locului de desfisurare a sedintei
de lucru.

Cina va include:

aperitive traditionale (minim 2 sortimente variate atat vegetale cat si din carne)

fel principal traditional cald (minim 2 sortimente atat vegetale cat si din carne)

péine de casa

desert traditional (minim 120 g/pers)

» bautura alcoolica traditionala (min. 1 pahar/pers)

YV VV V

~aloarea maxima estimata pentru meniu cina oficiala/persoani — 150 lei cu TVA

Masa de prinz, tip “lunch to go”- aproximativ 40 persoane
Prestatorul va asigura in data de 5 aprilie 2019, la ora 12:00 organizarea unei mese de pranz, tip” lunch to go”
Masa de prénz sub forma de ™ lunch to go”, trebuie sa fie compusa din:

» sandwich (minim 1 /persoana)

» un fruct

Valoarea maxima estimata pentru meniu préinz tip ,,lunch to go”/persoani — 40 lei (cu TVA inclus)

Nota:

I. Cantititile de mancare trebuie si fie suficiente pentru numdirul estimat de participanti la eveniment.
Produsele furnizate trebuie sa fie bine preparate (nu arse sau crude/in sdnge), calde sau reci (dupa caz), iar
prestarea serviciilor trebuie si respecte normele stabilite de legislatia in vigoare. Vor fi asigurate servicii
de servire/debarasare cu personal calificat.

2. Autoritatea Contractantd va comunica cu maxim 5 zile inainte de eveniment daci este necesar alt tip de meniu
conform solicitarii participantilor, in functie de restrictiile alimentare.

~~. 3. Ofertantul va asigura toati logistica si personalul necesare desfisurarii evenimentelor.

4. Prestatorul va propune minim 2 locatii (restaurante) in apropierea locului de desfasurare al sedintelor de lucru,

iar autoritatea contractanta va alege locatiile pentru servirea meselor.

Ofertantul trebuie si detind autorizafie sanitari veterinari si pentru siguranta alimentelor pentru
codurile CAEN 5621 sau 5610 (sau documente echivalente) valabili la data limiti de depunere a ofertei (se va
prezenta copia conform cu originalul).

Numiirul exact de participanti, locatia si ora desfisuririi evenimentului vor fi comunicate contractantului

cu minimum 5 zile calendaristice inainte de eveniment.

IV. CERINTE OBLIGATORII
1. Fiecare ofertd depusa este fermd si se va constitui intr-un document de raspuns la caietul de sarcini si la
documentele anexa la acesta, cu referinte clare care si raspunda fiecérei prevederi / cerinte/ detaliu din fiecare punct si

subpunct al prezentului caiet de sarcini si a specificatiilor tehnice, inclusiv indicarea valorilor si detaliilor cuantificabile,
acolo unde este cazul.
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2. Ofertele prezentate de depunitori, vor respecta datele din caietul de sarcini si formularele anexate.
Specificatiile obligatorii prezentate sunt minimale, iar parametrii imbunatatiti sunt acceptati.

3. Propunerea tehnica va contine o fisd in oglinda, un comentariu al tuturor specificatiilor continute in caietul de
sarcini, prin care se va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile caietului de sarcini. Propunerea
tehnica va fi prezentata astfel incét si permita identificarea cu usurintd a corespondentei cu cerintele din caietul de sarcini.
Acolo unde apar specificaii tehnice care indicd o anumita origine, surs3, productie, un procedeu special, o marci de
fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o licenti de fabricatie se va citi ,,;sau echivalent”.

4. Propunerea tehnicd se va elabora in conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu obligatia ca operatorii
economici sa indice in cadrul acesteia faptul ca la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de
munca si protectia muncii. Informatii detaliate privind reglementdrile care sunt in vigoare la nivel national si se referi la
conditiile de muncd i protectia muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie. html.

V. MODALITATI DE INTOCMIRE A OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE
Propunerea tehnica

P Propunerea tehnicd va fi intocmita si prezentata astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerintele prevazute in
~aietul de sarcini. Operatorii economici au obligatia de a sa indica in cadrul acesteia faptul cd la elaborarea ofertei au
tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munci si protectia muncii.

Propunerea financiara
Propunerea financiara va avea urmatoarea structura:

Tip de costuri Pret unitar (lei) Pret unitar (lei) Suma totala
fara TVA cu TVA

Receptie/ cina .....lei/persoana senil@l

Masa pranz tip bufet | ..... lei/persoana sevislel

suedez

Cina oficiala ..... lei/persoana vone B

Masa pranz tip lunch .....lei/persoana [ | lei

10 go

—_—

rta alternativa: Nu se admit oferte alternative.
Oferta financiara se va prezenta in: lei cu TVA si lei fird TVA.
Oferta castigatoare va fi stabilitd pe criteriul - pretul cel mai scizut

VL. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de citre contractant dupd receptionarea facturii fiscale si
semnarea procesului verbal de receptie pentru serviciile efectiv prestate si confirmate.
Facturile emise de contractant, vor evidentia urmatoarele informatii, conform ofertei financiare prezentate:
cheltuieli pentru servicii de restaurant si de servire a méancirii (prinz, cina) /persoana

Prestarea serviciilor se considera finalizata, dupd semnarea de ambele parti, fard obiectiuni, a proceselor verbale
de receptie a serviciilor.

Factura fiscala va fi insotita de procesul verbal de receptie si de lista participantilor la eveniment, precum si alte
documente relevante.

Plata se efectueazi in termen de cel mult 30 de zile calendaristice, de la data facturarii sau receptiei
produselor/serviciilor prestate potrivit Legii nr.72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea
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obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati
contractante, din contul nostru deschis la Trezoreria Statului in contul dvs. din Trezorerie .

VII. Dispozitii finale
Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici participanti la procedura trebuie sa
tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile solicitate.
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