MINISTERUL SANATATII

AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI

SI A DISPOZITIVELOR MEDICALE

Str. Av. Siniitescu nr. 48, sector 1, 011478 Bucuresti

Tel: +4021-317.11.15

Fax: +4021-316.34.97
WWW.anm.ro

MINISTERUL SANATATII

AGENTIA NATIONALA
Sl A DISPOZIT .
1 ML

Se aproba
Presedinte,
AMosine Doanial SISTI

CAIET DE SARCINI-LOTUL 1~ /
pentru achizitia de SERVICII DE CATERING pentru cele patru evenimente organizate de ANMDM
la Bucuresti, in perioada mai — iunie 2019, cu ocazia detinerii de ciitre Romania a Presedintiei
Consiliului UE

I INFORMATII GENERALE:

Autoritatea contractanta: AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI SI A
DISPOZITIVELOR MEDICALE (ANMDM) cu sediul in Str. Mr. Stefan Sanitescu nr. 48, sector 1,
Bucuresti, cod postal 011478, telefon/fax 021.317.11.02/ 021.316.34.97, e-mail: achizitii.publice@anm.ro,
cod fiscal 27234950, invita operatorii economici al céror obiect de activitate corespunde cerintelor caietului
de sarcini, sa depuna oferta in scopul atribuirii contractului/contractelor de achizitie publica de servicii avand
ca obiect Servicii de catering (coffee - break si pranz) — Lotul 1, pentru evenimentele organizate de ANMDM
in perioada definerii de citre Romania a Presedintiei Consiliului UE.

II. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Obiectul prezentului caietde sarcini il reprezintd achizitionarea de Servicii de catering (coffee -
break si pranz) — Lotul 1 pentru cele patru evenimente organizate de ANMDM la Bucuresti, in perioada
mai — iunie 2019, cu ocazia detinerii de citre Romania a Presedintiei Consiliului UE.

In contextul preludrii de citre Romania a Presedintiei Consiliului UE, Agentia Nationala a
Medicamentului si a Dispozitivelor Medicale (ANMDM) va organiza o serie de evenimente in perioada mai —
iunie, la Palatul Parlamentului, dupa cum urmeazi:

1 Eveniment - Reuniunea PRESIDENTIAL CMDh + PRAC
- Perioada 22-23 mai 2019
- Participanti: 100 persoane
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2. Eveniment - HMPWG Homeopate
Perioada 23-24 mai 2019
- Participanfi: maxim 40 persoane

3. Eveniment- PRESIDENTIAL CAT + CTFG
- Perioada 13-14 iunie 2019
- Participanti: 70 persoane

4. Eveniment - HMA ( 2)
— Perioada 19-21 iunie 2019
= Participanti: 80 persoane

III. SPECIFICATII TEHNICE - Asigurarea de servicii de catering (masa de prinz, tratatii tip pauzi
de cafea) astfel:

IIL.1.Eveniment 1 - Reuniunea PRESIDENTIAL CMDh + PRAC

Perioada de desfasurare: 22-23 mai 2019
Participanti: nr. estimat 100 persoane

Locul de desfisurare al evenimentului: Bucuresti - Palatul Parlamentului — Sa/a .» Drepturilor Omului” si
Sala ,,Dimitrie Cantemir” ( Senat)

Program:
Ziua 1- 21 mai 2019 receptie de primire — 19:00-22:00

Ziua 2 - 22 mai 2019:

Ora Descriere
8:30-09:30 fnregistrare participanti
9:30-11:00 Sesiune de lucru
11:00-11:30 Pauza de cafea
11:30-13:00 Sesiune de lucru

1 13:00 — 14:00 Priinz
14:00-15:00 Tur ghidat PP + pauza cafea
15:00-17:00 Sesiune de lucru
17:00 - 22:00 Eveniment social si Cina festiva
Ziua 3 (23mai 2019)
Ora Descriere

9.30-11.00 Sesiune de lucru
11:00-11:30 Pauza de cafea

11:30-12:30 Sesiune de lucru. Concluzii. Inchiderea e\}enimentului
12.30 - 13:30 | Préinz / lunch to go
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Durata: Evenimentul se va desfisura pe parcursul a 2 (doua) zile, cu includerea a:
- 1 Pauza de cafea in ziua de 22.05.2019 — ora 11:00 — 11:30
- 1 Pranz tip bufet suedez in ziua de 22.05.2019 —ora 13:00 — 14:00
- 1 Pauza de cafea in ziua de 22.05.2019 — ora 15:30 — 16:00
- 1 Pauza de cafea in ziua de 23.05.2019 —ora 11:00 — 11:30
- 1 Prénz tip lunch to go in ziua de 23.05.2019 — ora 12:30 — 13:30

IIL 1.1 Masa de pranz

III 1.1.1 Masa de prinz, tip bufet suedez- aproximativ 100 persoane

Prestatorul va asigura in data de 22 mai 2019, la ora 13:00 organizarea unei mese de pranz, tip bufet
suedez.

Locul de desfasurare: spatiul de servire a mesei de pranz va fi la Palatul Parlamentului, in fata silii de
conferinta Drepturile Omului, conform solicitarii Autorititii Contractante. Spatiul va fi astfel organizat incit sa
se asigure suficiente locuri la mesele de cocktail pentru servirea mesei.

Masa de pranz sub forma de bufet suedez, trebuie si fie compusa din:

. aperitive (minim 7 sortimente, atét vegetale, cat si din peste/porc/pui, care se vor servi pe platouri), minim
<= g/persoana; numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in limba engleza in fata sortimentelor;

» fel principal cald (minim 5 sortimente, care cuprinde fel de méancare de baza, garnituri si salate atat

vegetale, cét si din porc/pui); minim 450 g/persoana; numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in limba
engleza in fata sortimentelor;

» desert (minim 2 sortimente; min. 60 g/persoana. Numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in
limba engleza in fata sortimentelor:

> apa platd si carbogazoasa (minim 250 ml/persoana)

> chifle/paine diverse sortimente (minim 50 g/persoana)

Inainte de eveniment, Prestatorul va prezenta Autoritatii Contractante 2 variante de meniu pentru pranz
(cutoate sortimentele de mai sus incluse), laun cost similar, in vederea aprobirii meniului final de citre aceasta.

Se va asigura de procurarea si instalarea mobilierului specific servirii mesei, se va asigura personalul necesar atat

pentru pregatirea platourilor reci/gétirea alimentelor, cat $1 pentru servirea participantilor, stringerea resturilor sia
deseurilor.

Prestatorul va asigura de accesorii de servire: pahare din sticli, cesti de cafea din ceramici/portelan.
platouri din ceramici/portelan, farfurii din ceramica/portelan, servetele, tacAimuri din inox, fete de masi.
Vesela trebuie sii fie in stare impecabili: si nu fie ciobiti, si nu fie patati, etc. Nu se va folosi nici un tip de
veseld sau accesoriu de servire din plastic.

Prestatorul se va asigura cii mancarea este proaspita/proaspit gatita in momentul servirii, iar meniul va

fi diversificat, astfel inct preparatele ce se vor servi participantilor si includi si variante de meniu
vegetarian.

I11.1.1.2 Masa de prinz, tip “lunch to go”- aproximativ 100 persoane

Prestatorul va asigura in data de 23.05.2019, 1a ora 12:30 organizarea unei mese de pranz, tip” lunch to
go”, bufet suedez.

Locul de desfasurare: Spatiul de servire a mesei de pranz tip ,lunch to go” va fi la Palatul Parlamentului,
in fata silii de conferinta Drepturile Omului. Pranzul tip ,.lunch to go” se va servi ca bufet suedez pentru
Page 3 of 15



participantii care raman pana la finalul intalnirii, iar pentru participantii care parasesc sedinta mai devreme,
pranzul se va pregati in pungi de hartie, la pachet, ambalate corespunzator, conform solicitarii Autorititii
Contractante. Spatiul va fi astfel organizat astfel incit si se asigure suficiente locuri la mesele de cocktail pentru
servirea mesei.

Masa de préanz sub forma de ™ lunch to go”, trebuie sa fie compusa din:
» sandwich (minim 1bucata /150 g/ persoana) '
» un fruct
» desert (min 50 g/persoana)
» apa plata (min. 500 ml/persoana)

Valoarea maxima estimata pentru meniu prinz/ persoani/ eveniment/ ( inclusiv ,,lunch to go”) — 120 lei
(cu TVA inclus)

IT1. 1.2 Pauze de cafea

Pauza coffee-break 22.05.2019 (2 pauze) — orele 11:00 si 14:30 (max. 100 persoane)
Tip servire: bufet suedez

P

Pauza coffee-break 23.05.2019 (1 pauza) ora 11:00 (max. 100 persoane)
Tip servire: bufet suedez

Prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarile §i acceptul Autoritatii Contractante, dup caz:

» cafea proaspata — minim 70 ml/portie

» selectie de ceaiuri (minim 4 tipuri)- minim 70 ml/portie

> zahdr plic, miere plic, lapte pentru cafea - minim 1 bucata/persoana;

> produse de patiserie proaspete, dulci si sarate (céte 2 tipuri din fiecare categorie) (minim
70g/pers/pauzi);

» apd plata si carbogazoasi - minim 250 ml/pers/pauzi

Zona pentru servirea pauzei de cafea in data de 22 si 23 mai 2019 se va afla in fata sdlii de conferinte Drepturile
Omului si produsele vor fipuse la dispozitia participantilor pe toati perioada desfasurarii conferintei.

—_—

vor asigura, de asemenea, atit de aranjament (mobilier/mese cocktail) cét si de echipamentele necesare
(expresor /termos) cét si accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii,
servetele, lingurite, cosuri pentru deseuri, etc.). Vesela trebuie si fie in stare impecabild: si nu fie ciobitd, si
nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld sau accesorii de servire din plastic.

Valoarea maxima estimata pentru 3 pauze de cafea /persoana/eveniment— 30 lei (cu TVA inclus)

IIL.2. Eveniment 2 - HMPWG (Grupul de lucru pentru medicamente homeopate)

Perioada de desfasurare: 23-24 mai 2019
Participanti: nr. maxim 40 persoane

Locul de desfasurare al evenimentului: Bucuresti - Palatul Parlamentului — Sala Avram lancu
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Program:
Ziua 1 (22 mai 2019)
Ora 19.00-21.30- Welcome Reception (receptie)

Ziua 2 (23 mai 2019):

Ora Descriere

8:30 -09:00 Inregistrare participanti
9:00-11:00 Sesiune de lucru
11:00 - 11:30 Pauza de cafea
11:30-13:00 Sesiune de lucru
13:00 — 14:30 Prinz
14:30 - 15:30 Sesiune de lucru
15:30 — 16:00 Pauza de cafea
16:00 - 17:00 Sesiune de lucru
17:00 - 22:00 Eveniment social/cina festiva
Ziua 3 (24 mai 2019)

Ora Descriere

9.00-11.00 Sesiune de lucru
11:00 - 11:30 | Pauza de cafea

11:30 — 12:00 | Concluzii. Inchiderea evenimentului
12.00 - 13:00 | Pranz

Durata: Evenimentul se va desfisura pe parcursul a 2 (doua) zile, cu includerea a:
- 1 Pauza de cafea in ziua de 23.05.2019 —ora 11:00 — 11:30
- 1 Prénz tip bufet suedez in ziua de 23.05.2019 — ora 13:00 — 14:30
- 1 Pauza de cafea in ziua de 23.05.2019 — ora 15:30 — 16:00
- 1 Pauza de cafea in ziua de 24.05.2019 —ora 11:00 — 11:30
~. = 1 Pranz tip lunch 10 go in ziua de 24.05.2019 — ora 12:00 — 13:00

I1IL. 2.1. Masa de prinz

I11. 2.1.1. Masa de pranz, tip bufet suedez - maxim 40 persoane
Prestatorul va asigura in data de 23.05.2019, 1a ora 13:00 organizarea unei mese de pranz, tip bufet suedez.

Locul de desfasurare: Spatiul de servire a mesei de pranz va fi la Palatul Parlamentului, in fata silii de
conferintd Avram Iancu, conform solicitarii Autoritdtii Contractante. Spatiul va fi astfel organizat astfel incat s
se asigure suficiente locuri la mesele de cocktail pentru servirea mesei.
Masa de prénz sub forma de bufet suedez, trebuie si fie compusa din:

» aperitive (minim 7 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/porc/pui, care se vor servi pe platouri), minim
240 g/persoana; numele preparatului si fie specificat prin etichetare in limba englezi in fata sortimentelor;

Page 5 of 15



> fel principal cald (minim 5 sortimente, care cuprinde fel de méancare de bazi, garnituri si salate atét
vegetale, cat si din porc/pui); minim 450 g/persoana; numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in limba
engleza in fata sortimentelor;

» desert (minim 2 sortimente; min. 60 g/persoana. Numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in
limba engleza in fata sortimentelor;

» apa plata si carbogazoasi (minim 250 ml/persoana)

> chifle/paine diverse sortimente (minim 50 g/persoana)

Inainte de eveniment, Prestatorul va prezenta Autoritatii Contractante 2 variante de meniu pentru pranz
(cutoate sortimentele de mai sus incluse), laun cost similar, in vederea aprobirii meniului final de citre aceasta.

Se va asigura de procurarea si instalarea mobilierului specific servirii mesei, se va asigura personalul necesar atét
pentru pregitirea platourilor reci/gitirea alimentelor, cét si pentru servirea participantilor, stringerea resturilor si a
deseurilor.

Prestatorul va asigura de accesorii de servire: pahare din sticli, cesti de cafea din ceramici/portelan.
platouri din ceramici/portelan, farfurii din ceramici/portelan, servetele, tacAimuri din inox, fete de masi.
“Tela trebuie si fie in stare impecabili: si nu fie ciobiti, sd nu fie pitati, etc. Nu se va folosi nici un tip de
veseld sau accesoriu de servire din plastic.

Prestatorul se va asigura c¢i mancarea este proaspita/proaspiit gatita in momentul servirii, iar meniul va
fi diversificat, astfel incit preparatele ce se vor servi participantilor si includi si variante de meniu
vegetarian.

I11.2.1.2. Masa de prinz, tip “lunch to go”- maxim 40 persoane

Prestatorul va asigura in data de 24.05.2019, Ia ora 12:00 organizarea unei mese de pranz ” lunch to go”, tip
bufet suedez.

Locul de desfagurare: Spatiul de servire a mesei de pranz tip ,,lunch to go” se va servi la Palatul Parlamentului,
in fata salii de conferinta. Pranzul tip ,,Junch to go” se va servi ca bufet suedez pentru participantii care raman
pana la finalul intalnirii, iar pentru participantii care parasesc sedinta mai devreme, pranzul se va pregati in pungi
de hartie, la pachet, ambalate corespunzator, conform solicitarii Autoritdfii Contractante. Spatiul va fi astfel
organizat astfel incat sa se asigure suficiente locuri la mesele de cocktail pentru servirea mesei.

Masa de prinz sub forma de ” lunch to go”, trebuie sa fie compusa din:
sandwich (minim 1bucata /150 g/ persoana)

un fruct

desert (min 50 g/persoana)

apa plata (min. 500 ml/persoana)

YV VVY

Valoarea maxima estimata pentru meniu prinz/ persoana/ eveniment/ ( inclusiv ,lunch to go”) — 120 lei
(cu TVA inclus)

II1. 2.2 Pauze de cafea (3 pauze cafea)

Pauza coffee-break 23.05.2019 (2 pauze) — orele 11:00 si 15:30 (Max. 40 persoane)
Tip servire: bufet suedez

Page 6 of 15



Pauza coffee-break 24.05.2019 (1 pauza) ora 11:00 (Max. 40 persoane)
Tip servire: bufet suedez

Prestatorul va asigura urmitoarele tipuri de produse in cantititi suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarile i acceptul Autorititii Contractante, dupa caz:

> cafea proaspata — minim 70 ml/portie

» selectie de ceaiuri (minim 4 tipuri)- minim 70 ml/portie

» zahdr plic, miere plic, lapte pentru cafea - minim 1 bucata/persoana;

> produse de patiserie proaspete, dulci si sédrate (cte 2 tipuri din fiecare categorie) (minim
70g/pers/pauzi);

» apa platé si carbogazoasa - minim 250 ml/pers/pauza

Zona pentru servirea pauzei de cafea in data de 23 si 24 mai 2019 se va afla in fata silii de conferinte Avram
Tancu si produsele vor fipuse la dispozitia participantilor pe toatd perioada desfigurarii conferintei.

Se vor asigura, de asemenea, atdt de aranjament (mobilier/mese cocktail) cdt si de echipamentele necesare
(expresor /termos) ct si accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii,
servetele, lingurite, cosuri pentru deseuri, etc.). Vesela trebuie si fie in stare impecabila: sd nu fie ciobits, s3
m~fie pétatd, etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld sau accesorii de servire din plastic.

Valoarea maxima estimata pentru 3 pauze de cafea /persoana/eveniment— 30 lei (cu TVA inclus)

II1.3.Eveniment 3 - PRESIDENTIAL CAT + CTFG

Perioada de desfasurare: /3-/4 junie 2019
Participanti: nr. estimat 70 persoane

Locul de desfisurare al evenimentului: Bucuresti- Palatul Parlamentului — Sala Avram Iancu si Dimitrie
Cantemir

Program:

Ziua 1 (13.06.2019):

Ora Descriere
™ 18:30-09:00 inregistrarc participanti

9:00-11:00 Sesiune de lucru
11:00-11:30 Pauza de cafea
11:30—13:00 Sesiune de lucru
13:00 — 14:00 Pranz

14:.00 — 15:00 Sesiune de lucru
15:00 —15:30 Pauza de cafea
15:30 - 18:00 Sesiune de lucru
Ziua 2 (14.06.2019)

Ora Descriere

9.00-11.00 Sesiune de lucru
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11:00 - 11:30 | Pauza de cafea
11:30 — 12:00 | Concluzii. Inchiderea evenimentului
12.00 - 13:00 | Pranz

Durata: Evenimentul se va desfisura pe parcursul a 2 (doud) zile, cu includerea a:
- 1 Pauza de cafea in ziva de 13.06.2019 —ora 11:00 — 11:30
- 1 Prénz tip bufet suedez in ziua de 13.06.2019 — ora 13:00 — 14:00
- 1 Pauza de cafea in ziua de 13.06.2019 — ora 15:00 — 15:30
- 1 Pauza de cafea in ziua de 14.06.2019 — ora 11:00 — 11:30
- 1 Prénz tip lunch to go in ziua de 14.06.2019 — ora 12:00 — 13:00

IIL. 3.1 Prinz
IIL. 3.1.1.Masa de prinz, tip bufet suedez- aproximativ 70 persoane
Prestatorul va asigura in data de 13.06.2019, la ora 13:00 organizarea unei mese de prénz, tip bufet suedez.

Locul de desfagurare: Spatiul de servire a mesei de pranz va fi la Palatul Parlamentului, in fata silii de
conferintd Dimitrie Cantemir, conform solicitirii Autoritatii Contractante. Spatiul va fi astfel organizat astfel
at sa se asigure suficiente locuri la mesele de cocktail pentru servirea mesei.

Masa de préinz sub forma de bufet suedez, trebuie si fie compusa din:

> aperitive (minim 7 sortimente, atat vegetale, cit si din peste/porc/pui, care se vor servi pe platouri), minim
240 g/persoana; numele preparatului si fie specificat prin etichetare in limba engleza in fata sortimentelor;
> fel principal cald (minim 5 sortimente, care cuprinde fel de méncare de bazi, garnituri si salate atat

vegetale, cét si din porc/pui); minim 450 g/persoana; numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in limba
engleza in fata sortimentelor;

» desert (minim 2 sortimente; min. 60 g/persoana. Numele preparatului sa fie specificat prin etichetare in
limba engleza in fata sortimentelor;
» apd plati i carbogazoasi (minim 250 ml/persoana)

» chifle/paine diverse sortimente (minim 50 g/persoana)

Inainte de eveniment, Prestatorul va prezenta Autorititii Contractante 2 variante de meniu pentru pranz
ggll toate sortimentele de mai sus incluse), laun cost similar, in vederea aprobarii meniului final de citre aceasta.

~ - va asigura de procurarea si instalarea mobilierului specific servirii mesei, se va asigura personalul necesar atét

pentru pregétirea platourilor reci/gitirea alimentelor, cat $i pentru servirea participantilor, strdngerea resturilor sia
deseurilor.

Prestatorul va asigura de accesorii de servire: pahare din sticli, cesti de cafea din ceramici/portelan.
platouri din ceramici/portelan, farfurii din ceramici/portelan, servetele, tacAimuri din inox, fete de masi.
Vesela trebuie si fie in stare impecabili: si nu fie ciobiti, si nu fie pitati, etc. Nu se va folosi nici un tip de
vesela sau accesoriu de servire din plastic.

Prestatorul se va asigura ci mancarea este proaspata/proaspat gatita in momentul servirii, iar meniul va

fi diversificat, astfel incit preparatele ce se vor servi participantilor si includi si variante de meniu
vegetarian.
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II1.3.1.2. Masa de prinz, tip “lunch to go”- aproximativ 70 persoane

Prestatorul va asigura in data de 14.06.2019, la ora 12:00 organizarea unei mese de pranz, tip” lunch to go”
Locul de desfagurare: Spatiul de servire a mesei de pranz tip lunch to go va fi la Palatul Parlamentului,
in fata sililor de conferintd Dimitrie Cantemir $i Avram Iancu. Pranzul tip ,,lunch to go” se va servi ca bufet
suedez pentru participantii care raman pana la finalul intalnirii, iar pentru participantii care parasesc sedinta mai
devreme, pranzul se va pregati in pungi de hartie, la pachet, ambalate corespunzator, conform solicitarii
Autoritdfii Contractante. Spatiul va fi astfel organizat astfel incat si se asigure suficiente locuri la mesele de
cocktail pentru servirea mesei.

Masa de pranz sub forma de ” lunch to go”, trebuie sa fie compusa din:
» sandwich (minim 1bucata /150 g/ persoana)
» un fruct
» desert (min 50 g/persoana)
» apa plata (min. 500 ml/persoana)

Valoarea maxima estimata pentru meniu prinz/ persoani/ eveniment/ (inclusiv ,,lunch to go”) — 120 lei
\ - TVAinclus)

I1I. 3.2. Pauze de cafea

Prestatorul va asigura urmitoarele tipuri de produse in cantitdti suficiente pentru numdrul de participanti si
in functie de solicitérile §i acceptul Autoritatii Contractante, dupa caz:

» cafea proaspata — minim 70 ml/portie

> selectie de ceaiuri (minim 4 tipuri)- minim 70 ml/portie

> zahar plic, miere plic, lapte pentru cafea - minim 1 bucata/persoana;

> produse de patiserie proaspete, dulci si sirate (cate 2 tipuri din fiecare categorie) (minim
70g/pers/pauza);

» apa plata si carbogazoasi - minim 250 ml/pers/pauza

Zona pentru servirea pauzelor de cafea in data de 13.06.2019 se va afla in fata silii de conferinte Dimitrie
Cantemir si in data de 14.06.2019 zonele (doui) pentru servirea pauzei de cafea se vor afla in fata salilor

de conferinte Dimitrie Cantemir i Avram lancu si produsele vor fipuse la dispozitia participantilor pe
“™td perioada desfisuririi conferintei.

Se vor asigura, de asemenea, atdt de aranjament (mobilier/mese cocktail) cat si de echipamentele necesare
(expresor /termos) ct si accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii,
servetele, lingurite, cosuri pentru deseuri, etc.). Vesela trebuie sa fie in stare impecabild: si nu fie ciobita, si
nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld sau accesorii de servire din plastic.

Valoarea maxima estimata pentru 3 pauze de cafea /persoana/eveniment— 30 lei (cu TVA inclus)

I11.4. Eveniment 4 - HMA (2)

Perioada de desfasurare: /9-2] iunie 2019
Participanti: nr. estimat 80 persoane
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Locul de desfisurare al evenimentului: Bucuresti- Palatul Parlamentului — Sala Constantin Stere
Program:

Ziua 1 - 19 Iunie 2019 (numai la Hotel)

Ziua 2 - 20 Tunie 2019 (Palatul Parlamentului)

Ora Descriere

8:30 -09:00 Inregistrare participanti
9:00—10:30 Sesiune de lucru
10:30 —11:00 Pauza cafea
11:00 — 13:00 Sesiune de lucru
13:00-14:00 Pranz
14:00 - 15:00 Tur Palatul Parlamentului
15:00-16:30 Sesiune lucru
16:30-17:00 Pauza cafea
17:00-19:00 Sesiune lucru

™ 119:00-19:30 Transport locatie cina festiva
19:30-22:30 Cina festiva

Ziua 3 - 21 Tunie 2019 (Palatul Parlamentului)

Ora Descriere
9.00-11.00 | Sesiune de lucru
11:00 - 11:15 | Pauza cafea

11:15-13:00 Concluzii. Inchiderea evenimentului
13:00 Pranz

Durata: Evenimentul se va desfisura pe parcursul a 3 (trei) zile, cu includerea a:
- 1 Pauza de cafea in data de 20 iunie ora 10:30-11:00
- 1 Prénz tip bufet suedez in data de 20 iunie ora 13:00-14:00
~~ - 1 Pauza de cafea in data de 20 junie ora 16:30-17:00
- 1 Pauza de cafea in data de 21 iunie ora 10:30-11:00
- 1 Pranz tip lunch to go in ziua de 21 iunie, incepand cu ora 13:00

II1. 4. Pranz
I11.4.1.1 Masa de prinz, tip bufet suedez- aproximativ 80 persoane
Prestatorul va asigura in data de 20 iunie 2019 la ora 13:00 organizarea unei mese de pranz, tip bufet suedez.

Locul de desfagurare: spatiul de servire a mesei de pranz va fi la Palatul Parlamentului, in fata silii »~Constantin
Stere”, conform solicitarii Autoritdtii Contractante. Spatiul va fi astfel organizat astfel incét s

a se asigure
suficiente locuri la mesele de cocktail pentru servirea mesei.

Masa de pranz sub forma de bufet suedez, trebuie si fie compusa din:

» aperitive (minim 7 sortimente, atét vegetale, cat si din peste/porc/pui, care se vor servi pe platouri), minim
240 g/persoana; numele preparatului si fie specificat prin etichetare in limba englezi in fata sortimentelor;
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> fel principal cald (minim 5 sortimente, care cuprinde fel de méancare de bazi, garnituri si salate atat
vegetale, cat §i din porc/pui); minim 450 g/persoana; numele preparatului si fie specificat prin etichetare in limba
engleza in fata sortimentelor;

> desert (minim 2 sortimente; min. 60 g/persoana. Numele preparatului si fie specificat prin etichetare in
limba engleza in fata sortimentelor;

» apd platé si carbogazoasa (minim 250 ml/persoana)

» chifle/paine diverse sortimente (minim 50 g/persoana)

Inainte de eveniment, Prestatorul va prezenta Autoritatii Contractante 2 variante de meniu pentru pranz
(cutoate sortimentele de mai sus incluse), laun cost similar, in vederea aprobarii meniului final de citre aceasta.

Se va asigura de procurarea si instalarea mobilierului specific servirii mesei, se va asigura personalul necesar atat
pentru pregdtirea platourilor reci/gétirea alimentelor, cit si pentru servirea participantilor, stringerea resturilor si a
deseurilor.

Prestatorul va asigura de accesorii de servire: pahare din sticl, cesti de cafea din ceramicd/portelan.
]_:’algtouri din ceramici/portelan, farfurii din ceramici/portelan, servetele, tacimuri din inox, fete de masa.
- sela trebuie si fie in stare impecabili: si nu fie ciobiti, si nu fie pitati, etc. Nu se va folosi nici un tip de
veselil sau accesoriu de servire din plastic.

Prestatorul se va asigura ci méincarea este proaspita/proaspit gatita in momentul servirii, iar meniul va

fi diversificat, astfel incit preparatele ce se vor servi participantilor si includi si variante de meniu
vegetarian.

I11.4.1.2. Masa de prinz, tip “lunch to go”- aproximativ 80 persoane

Prestatorul va asigura in data de 21.06.2019, 1a ora 13:00 organizarea unei mese de prinz, tip” lunch to go”
Locul de desfagurare: Spatiul de servire a mesei de pranz tip lunch to go va fi la Palatul Parlamentului,
in fata salii de conferinta ,,Constantin Stere”. Pranzul tip ,,lunch to go” se va servi ca bufet suedez pentru
participantii care raman pana la finalul intalnirii, iar pentru participantii care parasesc sedinta mai devreme,
pranzul se va pregati in pungi de hartie, la pachet, ambalate corespunzator, conform solicitarii Autoritatii

Contractante. Spatiul va fi astfel organizat astfel incit si se asigure suficiente locuri la mesele de cocktail pentru
servirea mesei.

Masa de prinz sub forma de » lunch to go”, trebuie sa fie compusa din:
» sandwich (minim 1bucata /150 g/ persoana)

un fruct

desert (min 50 g/persoana)

apa plata (min. 500 ml/persoana)

YV ¥V VY

Valoarea maxima estimata pentru 1 meniu prinz + 1 meniu wlunch to go”/ persoani/ eveniment — 120 lei
(cu TVA inclus)

IIL 4.2 Pauze de cafea — aproximativ 80 persoane la fiecare pauzi de cafea

Prestatorul va asigura urmdtoarele tipuri de produse in cantitafi suficiente pentru numirul de participanti si
in functie de solicitérile si acceptul Autoritétii Contractante, dupi caz:
> cafea proaspata — minim 70 ml/portie
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> selectie de ceaiuri (minim 4 tipuri)- minim 70 ml/portie

> zahar plic, miere plic, lapte pentru cafea - minim 1 bucata/persoana;

> produse de patiserie proaspete, dulci si sdrate (cate 2 tipuri din fiecare categorie) (minim
70g/pers/pauzi);

> apd plata si carbogazoasd - minim 250 ml/pers/pauzi

Zona pentru servirea pauzei de cafea in data de 20 iunie 2019 si 21 iunie 2019 se va afla in apropierea salii
de conferinte Constantin Stere si produsele vor fi puse la dispozifia participantilor pe toati perioada
desfasuririi conferintei.

Se vor asigura, de asemenea, atdt de aranjament (mobilier/mese cocktail) cat i de echipamentele necesare
(expresor /termos) cét si accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii,
servetele, lingurite, cosuri pentru deseuri, etc.). Vesela trebuie si fie in stare impecabila: sa nu fie ciobiti, si
nu fie patatd, etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld sau accesorii de servire din plastic.

Valoarea maxima estimata pentru 3 pauze de cafea /persoana/eveniment— 30 lei (cu TVA inclus)

OTA;

1. Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, de buna calitate, in termen de garantie si sa asigure
prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.

2. Cantititile de mancare trebuie si fie suficiente pentru numdrul estimat de participanti la fiecare
eveniment. Produsele furnizate trebuie si fie bine preparate (nu arse sau crude/in singe), calde sau
reci (dupé caz), iar prestarea serviciilor trebuie si respecte normele stabilite de legislatia in vigoare.
Vor fi asigurate servicii de servire/debarasare cu personal calificat.

3. Autoritatea Contractantd va comunica cu maxim 5 zile inainte de eveniment daci este necesar alttip de
meniu conform solicitrii participantilor, in functie de restrictiile alimentare.

4. Ofertantul va asigura toata logistica si personalul necesare desfasuririi evenimentelor.

5. Transportul, servirea si aranjarea mesei de pranz, a cinei, precum si a zonei pentru servirea pauzei de cafea
vor fi incluse in pret si se va asigura curitenia la locul servirii.

6. Ofertantul trebuie sa detina autorizatie sanitara veterinar si pentru siguranta alimentelor pentru codurile

CAEN 5621 sau 5610 (sau documente echivalente) valabili la data limitd de depunere a ofertei (se va
prezenta copia conform cu originalul).

7. Numdrul exact de participanti, locatia si ora desfisurdrii evenimentului vor fi comunicate contractantului
cu minimum 3 zile calendaristice inainte de eveniment.

8. Programul de servire poate varia in functie de sedintele de lucru cu max.30 minute fata de orele stabilite
in agende.

III. CERINTE OBLIGATORII

1. Fiecare oferta depusi este ferma si se va constitui intr-un document de raspuns la caietul de sarcini si
la documentele anexa la acesta, cu referine clare care sa rispunda fiecarei prevederi / cerinte/ detaliu din fiecare
punct si subpunct al prezentului caiet de sarcini s1 a specificatiilor tehnice, inclusiv indicarea valorilor si detaliilor
cuantificabile, acolo unde este cazul. ;

2. Ofertele prezentate de depunitori, vor respecta datele din caietul de sarcini si formularele anexate.

Specificatiile obligatorii prezentate sunt minimale, iar parametrii Imbunataiti sunt acceptati.
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3. Propunerea tehnica va confine o fisd in oglinda, un comentariu al tuturor specificatiilor continute in
caietul de sarcini, prin care se va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile caietului de sarcini.
Propunerea tehnica va fi prezentata astfel incat s permitd identificarea cu usurintd a corespondentei cu cerinele
din caietul de sarcini. Acolo unde apar specificatii tehnice care indici o anumiti origine, sursd, productie, un
procedeu special, 0 marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licen{d de fabricatie se va citi ,,sau
echivalent”,

4. Propunerea tehnica se va elabora in conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu obligatia ca
operatorii economici sd indice in cadrul acesteia faptul ci la elaborarea ofertei au finut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii. Informatii detaliate privind reglementirile care sunt in

vigoare la nivel national si se referi la conditiile de munca si protectia muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii
sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

IV.MODALITATI DE INTOCMIRE A OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE
Propunerea tehnica

Propunerea tehnica va fi Intocmita si prezentata astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerintele
prevazute in Caietul de sarcini. Operatorii economici au obligafia de a sa indica in cadrul acesteia faptul ci la
~borarea ofertei au tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munci i protectia muncii.

Propunerea financiari
Propunerea financiara va avea urmatoarea structura:

1. Eveniment - Reuniunea PRESIDENTIAL CMD#h + PRAC

Pret unitar
. . b e Nr. Pret (lei) TVA Pret (lei) cu
Tip de costuri (l?ll,)vf::ra persoane | firi TVA (lei) TVA
3 x Coffee break
Masa pranz tip bufet
J suedez + pranz tip ,,lunch
ht&gg)”
. TOTAL
2. Eveniment - HUPWG Homeopate
Pret unitar < .
Tip de costari (leti) s NT. Pret(lei) | TVA | Pret (lei) cu
TVA persoane | fara TVA (lei) TVA

3 x Coffee break

Masa pranz tip bufet
suedez + lunch to go
TOTAL
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3. Eveniment - PRESIDENTIAL CAT + CTFG

Pret unitar . g
; ; A 3 Nr. Pret (lei) TVA Pret (lei) cu
Thp degogtur (I(El{)‘]i'zra persoane | fira TVA (lei) TVA
3 x Coffee break
Masa pranz tip bufet
suedez + lunch to go
TOTAL
4. Eveniment - HMA ( 2)
S P’l"‘. “f‘l“f‘r Nr. Pref(lei) | TVA | Pref (lei) cu
Ll ( (E},)‘/,Zra persoane | firi TVA (lei) TVA

3 x Coffee break

Masa pranz tip bufet
suedez + pranz tip ,,lunch
to go”

TOTAL

Oferta alternativa: Nu se admit oferte alternative.
Oferta financiara se va prezenta in: lei cu TVA si lei fiiri TVA.
Oferta cégtigatoare va fi stabiliti pe criteriul - pretul cel mai sciizut

V. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de citre contractant dupd receptionarea facturii fiscale si
semnarea procesului verbal de receptie pentru serviciile efectiv prestate si confirmate.
Facturile emise de contractant, vor evidentia urmitoarele informatii, conform ofertei financiare prezentate:
cheltuieli pentru servicii de catering (prinz, cina, pauza de cafea/persoana).

Plata serviciilor se va face numai pentru serviciile efectiv prestate (corespunzitor numarului efectiv de
participanti conform listei de prezenta).
Prestarea serviciilor se considera finalizats, dupd semnarea de ambele parti, fara obiectiuni, a proceselor
verbale de receptie a serviciilor.

Factura fiscala va fi insotita de procesul verbal de receptie si de lista participantilor la eveniment, precum
si alte documente relevante.
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Plata se efectueazi in termen de cel mult 30 de zile calendaristice, de la data facturdrii sau receptiei
produselor/serviciilor prestate potrivit Legii nr.72/2013 privind masurile pentru combaterea intdrzierii in
executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultind din contracte incheiate intre profesionisti si intre
acestia si autoritati contractante, din contul nostru deschis la Trezoreria Statului in contul dvs. din Trezorerie .

VI.  Dispozitii finale
Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici participanti la procedura
trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile solicitate.

S
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