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DIRECTIA ECONOMICA $I ACHIZITII PUBLICE
Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate

Aprob
PRESEDINTE,

FISA POSTULUI INDIVIDUALIZATA

Numele §i prenumele titularului:

A. Informaii generale privind postul

Nivelul postului : executie

Denumirea postului Expert

Cod Cor: 242202

Gradul profesional: GR. IA

Scopul principal al postului: prestarea unor servicii §i competente ce intrd in atributiile
din cadrul postului Expert GR. IA

N N

. Conditii specifice pentru ocuparea postului
Studii de specialitate : superioare economice
Perfectiondiri(Specializiri):
Cunogstinte de operare/programare: operare — nivel avansat
Limbi strdine: englezdi - nivel intermediar
Abilitati, calitati si aptitudini necesare: atentie la detalii, comunicare, corectitudine, lucru
fn echipa.
Cerinte specifice**#*): -
Competenia manageriala****) (cunostinic de management, calitdti §i aptitudini
manageriale):-

LNh W~ Ww

N o

C. Atributiile postului:

. Efectuarea activithjii de control financiar preventiv propriu, in conformitate cu legislatia
in vigoare, ce reglementeazl aceste activitifi.
. Exercitarea controlului financiar preventiv asupra operatiunilor ce vizeaza:

- referate de necesitate;

- propuneri de angajare a unei cheltuieli;

- angajamente legale §i angajamente bugetare;

- deconturi;

- ordine de deplasare;

- dispozifii de incasare §i dispozi{ii de plat#;

- deschidcrea si rcpartizarca de creditc bugetare;

- modificarea repartiziirii pe trimestre §i pe subdiviziuni a clasificajiei bugetare aprobate, inclusiv
virdri de credite;
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Completeazsi registrul de corespondenifi si transmite documentele persoanelor/structurilor
nominalizate,

Intocmegte notificari catre clienti privind depisirea termenului scadent,

Facturcazi dobdnzile §i penalitgfile in valuta calculate pentru dep#sirea scadentei;

Transmite DJAERI situatia debitelor existente, in vederea recuperdrii,

Intocmegte facturi conform adreselor primite de la Directiile din cadrul ANMDMR si a
formularclor de tarifare primite de la clienti atunci cind volumul de activitate presupune depisirea
termenelor de emitere a facturilor de citre colegii cu atribufii de facturare,

Verifich baza de date inainte de a se emtite facturi pentru a nu le dubla.

Réaspunde de transmiterca in termen, pe e-mail sau prin posta a facturilor cmise.

Raspunde de corectitudinea datelor inscrise in documentele i situatiile contabile intocmite;
fndeplineste si alte sarcini de serviciu corespunziitoare preghtirii profesionale trasate de seful
ierarhic.

D. Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de Sef Serviciu Buget, Financiar, Contabilitate, Director Directie
Economica si Achizifii Publice, Vicepregedinte cu atributii privind activitatile tehnico-
administrative §i Pregedinteie Agentici Nationale a Medicamentului §i a Dispozitivelor
Medicale din Romania

- superior pentru:-
b) Relatii functionale: toate stucturile si cadrul ANMDMR
¢) Relatii de control:-
d) Relatii de reprezentare: Trezoreria Statului Sector 1 §i Biinclle comerciale cu care se¢
lucreazg

2. Sfera rclationald externa:
a) cu autoritati si institutii publice: institutiile dc stat din domeniul medicamentelor gi a

dispozitivelor medicale Trezoreria Statului Sector 1
b) cu organizatii internationale:-
c) cu persoane juridice private: : clicnfii ANMDMR jyi Bincile comerclale cu care se lucreazi

3. Delegarea de atributii $i competen{&*****):
Pentru verificarea intriirilor pentru deconturi §i furnizori §i generarca notelor respective,
inlocuitorul este Loghin Magdalena.
Pentru activitaiea de cascrie inlocuitorul este Criciunescu Florentina.

E. intocmit de:

1. Numele si prenume . Mihai Lucia Adriana

2. Functia de conducere: Sef serviciu buget, financiar, contabilitate
3. Semnétura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
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DIRECTIA ECONOMICA SI ACHIZITII PUBLICE
Biroul achiztii publice si protocol

Aprob
PRESEDINTE,
i

FISA POSTULUI CADRU
Nr. 1

. Informatii generale privind postul
Nivelul postului : execufie
Denurmirea postului: expert achizitii publice
Cod Cor: 214946
Gradul profesional: Gr. I
Scopul principal al postului: Planificarea §i realizarea proceselor privind achizitionarea
produselor, serviciilor gi lucriirilor din cadrul ANMDMR

R W

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
Studii de specialitate: superioare (stiinte ingineresti, economice si juridice)
2. Perfectiondri (Specializiri):
» curs expert achizifii publice;
Cunogstinte de operare/programare: operare - nivel intermediar
Limbi strdine: englezii - mediu
Abilitati, calititi §i aptitudini necesare:
* Cunoagterea sistemului de operare Microsoft Office (Word, Excel), Internet, SEAP;
* Cunogtinte — legislafia in domeniul achizifiilor publice, in vigoare (Legea nr.
privind achizifille publice; Hotdrdrea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice; etc.)
» Aptitudini generale de invitare;
* Abilitati de comunicare orala si scrisa;
* Lucru in echipa

Cerinte specifice***): Curs expert achizitii publice
Competenga manageriala****) (cunostinte de management, calititi §i aptitudini manageriale):-

—
.

Bt

N o

Atributiile postului:

Elaborarea Programului anual al achizitiilor publice si 2 Anexei privind achizitiile directe, pe baza
necesitatilor de produse, servicii si lucréiri, solicitate de structurile organizatorice din cadrul
ANMDMR prin referatele de necesitate anuale;

= Operarea de modific#iri sau completiiri ulterioare in programul anual al achiztiilor, cind situajia o
impune, cu aprobarea conducétorului institutiei §i avizul compartimentului economic-financiar, in
baza referatelor de necesitate intocmite de cétre structurile din cadrul ANMDMR;

* 0N
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Aprobat,

PRESEDINTE

Avizat
VICEPRESEDINTE
Icana TENE

FISA POSTULUI ___
Denumirea postului | INSPECTOR DE SPECIALITATE DEBUTANT

I Date de identificare a postulul

1. Numele si prenumele titularului: .......ovieiineiiinininn ..

2. Pozitia in COR/Cod: Inspector de specialitate debutant / 242203

3.Structura organizatoricd/locatia: Agentia National a Medicamentului si a Dispozitivelor Medicale din
Romania: Directia Reglementare, Supraveghere Piata ( DRSP ) -Serviciul Supraveghere Piata Dispozitive
Medicale/ UTI IASVUTI TIMISOARA

4.Nivelul postului: executie

IL Relatiile organizationale

1. Ierarhice:

» este subordonat- directorului general DGDM, directorului DRSP;
» are in subordine: -N/A

2. Functionale: DJAERI, DA, DTL, DRUMC, DEAP, BAI], DRSP, secretariat, registratura .

3. De colaborare:

¢ 1in interiorul institutiei: colaboreazd cu ceilalti salariati ai directiei reglementare i
supraveghere piatd §i cu salariatii celorlalte directii din cadrul ANMDMR ;

¢ n exteriorul institufiei: colaboreaza cu reprezentantii autorititilor, institutiilor publice si ale
agentilor economici, cu persoane fizice din domeniul dispozitivelor medicale

III.  Scopul general al postului:
»> Contribuie la indeplinirea atributiilor ANMDMR in conformitate cu Legea 134/2019;
> Inspectia §i controlul dispozitivelor medicale introduse pe piata sau aflate in utilizare;
> Interzicerea utilizarii dispozitivelor medicale care pot compromite sanatatea si/sau
securitatea pacientilor si utilizatorilor;
» Aplicarea sanctiunilor contraventionale conform legislatiei in vigoare
»

PS - 02/01 - F1
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VI. Raéspunderea disciplinari:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu, nerespectarea regulilor gi regulamentelor existente in institutie,
dispozitii, decizii §i hotaréri ale conducerii sau indeplinirea lor in mod necorespunzétor atrage sanctionarea
disciplinaré, conform prevederilor legale in vigoare gi a Regulamentului Intern.

Nume si prenume / semnétura / data
Intocmit Intocmit /Avizat AVIZAT
Nume, prenume Nume, prenume Nume, prenume
Functia Functia Functia
Valentin Dinca Alexandru George Florea
Sef serviciu supraveghere director DRSP director general DGDM
DM

Am primit un exemplar,

Semnatura............cvevveeeeenn
Noatd

» Conform structurii organizatorice a ANMDMR, se completeazd cu .N/A" ( nu este aplicabil), dupd caz
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DIRECTIA GENERALA DISPOZITIVE MEDICALE
DIRECTIA REGLEMENTARE, SUPRAVEGHERE PIATA
SERVICIUL REGLEMENTARE Aprob
PRESEDINTE,
VICEPRESEDINTE
Ioana TENE
FISA POSTULUI
|\ | SO

Numele §i prenumele titularului:
A. Informatii generale privind postul

Nivelul postului*): Executie
Denumirea postului: Inspector de specialitate grad IA
Cod COR: 242203
Gradul/Treapta profesional/profesionald: Gr. IA
Scopul principal al postului:
» Contribuie la indeplinirea atributiilor ANMDMR fin conformitate cu Legea 134/2019;
» Desfagoard activitati specifice Tn domeniul investigatiilor clinice cu dispozitive medicale si
evaludrilor clinice de performantii a dispozitivelor medicale de diagnostic in vitro;
» Alte activitati specifice ST §i competenielor personale.

NEWUN -

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

I. Studii de specialitate**): studii universitare de licenta absolvite cu diploma in specialitatea tehnica
asociatd domeniului dispozitivelor medicale: (una din urmétoarele: electrotehnics, electronics, inginerie
electricd, electronicd si telecomunicatii, tehnologie chimic3, chimie industrial&, ingineria gi
managementul sistemelor tehnologice, tehnologia constructiilor de magini, fizic, bioinginerie, inginerie
medicald, biochimie, biologie, etc.

2. Perfectiondri (specializéri):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel):

» operare PC (Microsoft office, Windows, Outlook) nivel avansat;

4. Limbi strdine (necesitate gi nivel) cunoscute:

» englezdi - scriere, infelegere, nivel B2, vorbire — minim nivel Bl;

S. Abilitati, calit#ti i aptitudini necesare:

» cunostinte privind specificul activitaii si legislatia in domeniu;

AT AT = Tty 1) i Y ' NSRRI
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1. Numele si prenymele: Sorina Loghin
2. Functia de coggicere: Sef Serviciu Reglementare
3. Semniitura .

P
4. Data intocmirii . )2\7/@37

F. Luat la cunosti (i de catre ocupantul postului
1. Numele §i prenumele:
2. Semniitura .....

G. Contrasemneazi:

Conducéator ierarhic direct:

1. Numele i presumele: Valentin Dinca
2. Functia: DirectgnDRSP

3. Semnitura .....

4. Data .....

Conducitor structurd
1. Numele §i prenumele: Alexandru George Florea
2. Functia: Director Geagral DGDM
3. Semnaétura .....
4, Data.....

Am primit un exemplar,

Data..........coeeceenveennene
Semnitura........coeeeeiinnnenne

*) Functie de executie sau de conducere.

MINISTERUL SANATATI
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Avizat,

Serviciu! Personal - salarizare
Compartiment

Personal

** {n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploms de absolvire sau diploma de bacalaureat),
##¢) Se va specifica ob{inerea unui/unei aviz/autorizatii previizut/previizute de lege, dupi caz.

s#ss) Doar tn cazu! funciilor de conducere.

se*ee) Se vor trece atributiile care vor fi delegate cétre o alté persoana n situatia In care salariatul se afla In imposibilitatea de a-gi tndeplini
atribufiile de serviciu (concediu de odihn8, concediu pentru incapacitate de muncd, delegatii, concediu fr3 platg, suspendare, detagare etc.). Se vor
specifica atribuliile, precum §i numele persoanei/persoanelor, dupé caz, care le valle vor prefua prin delegare.

.
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D. Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Directia Avizare

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate structurile organizatorice ale ANMDMR.
¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relational3 externd:

a) cu autorité{i si institutii publice

b) cu organizatii internationale

c) cu persoane juridice private

3. Delegarea de atributii §i competengéi*****): -

E. Intocmit de:

I. Numele si prenumele: URSULE] ELENA
2. Functia de conducere: DIRECTIOR DA
3. Semniitura .....

4, Data intocmirii 01.08.2023

F. Luat la cunogtinta de cétre ocupantu! postului
1. Numele §i prenumele:
2. Semniitura .....

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: FLOREA GEORGE ALEXANDRU
2. Functia: DIRECTOR GENERAL DGDM

3. Semnétura .....

4. Data .Q{. of - 201y

Avizat,
Serviciul personal - salarizare
Compartiment personal

Page 4 of 4
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3. Delegarea de atributii §i competenta: Atributlile vor fi delegate catre un coleg de directie (persoana .
care semneaza cererea de concediu ca si inlocuitor) si sunt mentionate la Nr. 7 punctul C.

E. intocmit de:

1. Numele si prenumele: URSULET ELENA
2. Functia de conducere: DIRECTOR PA
3. Semnitura .....

4, Data intocmirii 01.08.2023

F. Luat la cunostint3 de cétre ocupantul postului
I. Numele §i prenumele:

2. Semnédtura .....

3. Data.....

G. Contrasemneazi:

1. Numele si prenumele: FLOREA GEORGE ALEXANDRU
2. Functia: DIRECTOR GENERAL DGDM

3. Semnétura .....

4. Data 4. 0% . 201

Avizat,
Serviciul personal — salarizare
Compartiment personal

T g AT AT e DI





















fw 9%% MINISTERUL SANATATII

AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI
7 //) \& i: SIA DISPJZI'INELOR MEDICALE DIN ROMANIA
i 8tr. Av. Saniitescu, nr. 48, sector 1, 011478 Bucuregti
& Tol: +4021-317.11.00
%, & Fax: +4021-316.34.97
ANMOMR www.anm.ro
DIRECTIA RESURSE UMANE $§I Aprob
MANAGEMENTUL CALITATHI PRESEDINTE
Serviciul personal, salarizare / Compartiment salarizare Riizvan Mibg}PRISADA
FISA POSTULUI
CADRU

Numele §i prenumele titularnlui:

A. Informatil generale privind postul
1. Nivelul postului*): Functic de executie
2. Denumirea postului: Referent tr. [A
3.Cod COR: 331309
4. Gradul/Treapla profesional/profesionald: tr. IA
S. Scopul principal al postului: gestionarea §i inregistrarea documentelor din cadrul Compartimentului
salarizare.

B. Condifii specifice pentru ocuparea postulul
1. Studii de specialitate**):Studii medii: (diplom# de bacalaurcat)
2. Perfectiondri (specializin): Curs operare calculator i rejele
3. Cunogtinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):MS Office (Word,Excel) nivel
mediu
4. Limbi striline (necesitate i nivel) cunoscute:-
S. Abilitati, calitati i aptitudini necesare:
+» Cunogstinte operare MS Office (Word, Excel)
+ Abilita(i de comunicare, capacitate de analiz3 i sintezi;
 Capacitate de autoorganizare, de autoperfectionare;
» Spirit de echip, flexibilitate, adaptabilitate la schimbri, punctualitate
6. Cerinte specifice***): -
7. Competenta manageriald****) (cunostinte de management, caliti{i si aptitudini manageriale): -

C. Atributille postului:
1. Responsabilitiiti globale:

Cunoasterea §i respectarea tuturor procedurilor care se aplicd fn domeniul su de activitate;

Coopereaza la soluionarea tuturor problemelor ce apar la locul de muncé;

Manifesta corectitudine gi promptitudine in relatiile cu toate structurile;

Manifestd un interes continuu pentru instruirea §i perfectionarea profesionald, precum gi pentru activitatea
pe care o desfdgoard, in vederea cregterii calitiifii muncii sale;

Respecta programul de lucru;

e Respecti curdifenia la locul de munc3, igiena personald §i comportamentul adecvat conditiilor de activitate;
¢ Raspunde prompt la toate sarcinile de serviciu cu caracter temporar sau permanent trasate de gefii ierarhic
superior;

1/3
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b) Relatii functionale:

* cu salariatii din cadrul Compartimentului salarizare, Compartimentului personal;
* cu salaria(ii din toate structurile organizatorice ale ANMDMR

¢) Relatii de control: n/a
d) Relatii de reprezentare: n/a

2. Sfera relationala externi:
a) cu autoritati §i institufii publice: n/a;
b) cu organizatii internationale: n/a
¢) cu persoane juridice private: n/a

3. Delegarea de atributii si competenti*****): in cazul in care saladstul .........cccoursriience se afld in
imposibilitatea de a-gi indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihn#,, concediu pentru incapacitate de
muncd, delegatii, concediu filrd platd, suspendare, detasare etc.), acestea vor fi delegate citre persoana
desemnati, la momentul respectiv, ca inlocuitor.al domnului/doamnei ................ e O

E. intocmit de:

1. Numele si prenumele: CORODEANU ELENA

2. Functia de conducere: Sef Serviciul nal, salarizare
3. Semniitura ...... T

4. Data Intocmirii .....coceveeerennne

F. Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postulai
1. Numele si prenumele: ...........ccovurseesunnrrisnsanes P —
2. Semnitura .....

G. Contrasemneazi: e A

1. Numele si prenumele: ROSIORU NIC@LETA DIANA

2. Functia: Director Directia resurse umage i managementul calititii
3, Semnitura .....

*) Functie de executie sau de conducere.

*+* In cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplom# de absolvire
sau diplom# de bacalaureat).

**#*) Sc va specifica obtineres unui/unei aviz/autorizatii previzut/previzute de lege, dupi caz.

*#++2) Doar in cazul functiilor de conducere.

sx+4+) Se vor trece atributiile care vor fi delegate ciitre o altd persoand in situagia in care salariatul se afl4
in imposibilitatea de a-si indeplini atribugiile de serviciu (concediu de oditing, concediu pentru incapacitate de
muncd, delegatii, concediu féird plas, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica atributiile, precum 3i numele
persoanei/persoanclor, dupi caz, care le va/le vor prelua prin delegare,

N S A RS, § s w5 s s sl —
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2. Sfera relationald externi:

a) cu autorititi gi institutii publice: cu institutiile de stat (Ministerul San#téi, autoritdti aflate in
subordinea Ministerului Sinatatii, ITM, Administratia Financiar, Casa de Pensii, Agen{ia Najionala
de Integritate);

b) cu organizatii intemationale: n/a

c) cu persoane juridice private: n/a

3. Delegarea de atributii §i competentd*****): in cazul in care salariatul ............c.occecuriunnc. se afld in
imposibilitatea de a-gi indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihnd, concediu pentru incapacitate
de muncé, delegatii, concediu fir3 plat, suspendare, detagare etc.), acestea vor fi delegate citre persoana
desemnatd, la momentul respectiv, ca inlocuitor al doamnei/domnbului ............cccomnureernrene n

E. intocmit de:

1. Numele si prenumele: CORODEANU ELENA

2. Functia de conducere: Sef Serviciul personal, salarizare
3. Semnitura ........corrernniie

4. Data intocmini ............. o

F. Luat la cuno;tinﬁ de ciitre ocupantul postulul
1. Numele si prenumele: ................
2. Semniitura .....

G. Contrasemneazi:

L. Numele i prenumele: ROSIORU NICOLE#A DIANA

2. Functia: Director Directia resurse umatsi managementul calitdfii
3. Semnétura .....

*) Functie de execufie sau de conducere.

** in cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplom# de absolvire
sau diplom# de bacalaureat).

¢++) Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autoriza(ii previzut/previzute de lege, dupd caz.

**+#) Doar in cazul functiilor de conducere.

*#*+%) Se vor trece atributiile care vor fi delegate ciitre o alti persoand in situatia in care salariatul se afld
in imposibilitatea de a-gi indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihnd, concediu pentru incapacitate de
muncy, delegatii, concediu fird plats, suspendare, detagare etc.). Se vor specifica atributiile, precum §i numele
persoanei/persoanelor, dupi caz, care le va/le vor prelua prin delegare.
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1. Numele si prenumele: ..........

2. Semnétin .....

G, Contrasecmneazi;
1. Numele si prenumele: Nicoleta [bana Rogioru

2. Functia: Director DRUMC
3. Semnitura .....
4, Dala .....

*) Functie de executic sau de conducere.

**) in cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd
de absolvire sau diplom# de bacalaureat).

***) Se va specifica obtincrea unui/unei aviz/autorizatii previzut/prevazule de lege, dupé caz.
*+*#) Doar in cazul funciiilor de conducere.

»wee*) Se vor trece atribufiile care vor fi dclegate clitre o altd persoand in situatia fn care
salariatul se afl3 in imposibilitatca de a-gi indeplini atribufiile de serviciu (concediu de odihn4,
concediu pentru incapacitate de muncd, delegatii, concediu flird platd, suspendare, detasare
etc.). Sc vor specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanclor, dupd caz, care le
valle vor prelua prin delegare.
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