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1 Introducere

1.1 Scopul documentului

Acest document reprezinta “Manualul de utilizare a componentelor sistemului” aferent
proiectului “Serviciu Eliberare aviz de functionare/ Reinnoire avizului de functionare pentru
prestarea de activitati in domeniul dispozitivelor medicale”, elaborat in baza Contractului Nr.
84/20/04/2022 ,,Zero birocratie — mecanism integrat de identificare si simplificare a sarcinilor
administrative pentru mediul de afaceri si pentru cetateni (cod SIPOCA 399/SMIS2014+
116994 revizuit)”,, intre Agentia Nationala a Medicamentului si a Dispozitivelor Medicale din
Romania (“Autoritatea contractantd”), si Asocierea Civitta Strategy & Consulting S.A, Smart
Integration SRL si Archidata SRL, denumit generic ,,Consultantul”.

Acest document contine detaliile de utilizare a sistemului informatic.

Sistemul informatic ANMDMR gestioneaza cererile si avizele de de functionare pentru
prestarea de activitati in domeniul dispozitivelor medicale, care face parte din circuitul
birocratic necesar in cadrul procedurii de emitere/ modificare/ reinnore aviz de functionare
pentru prestarea de activitati in domeniul dispozitivelor medicale.

Prezentul document este dedicat pentru rolul de Beneficiar (Operator Econimic).
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1.2 Definitii, acronime si abrevieri

Termen Descriere

1. ANMDMR Agentiei Nationale a Medicamentului si a Dispozitivelor Medicale
din Romania

2. OE Operator economic

3. DA Directia avizare

4. GDPR Regulamentul general privind protectia datelor - in baza legii nr.

190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679
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2 Tipuri de controale

O fereastra reprezintd o colectie de elemente grafice (controale) prin intermediul carora
utilizatorul interactioneaza cu Sistemul.

Meniul este pozitionat in partea stinga a ecranului si contine lista functionalitatilor la care
utilizatorul curent are acces.

Céampurile pentru introducerea datelor format numeric sau alfanumeric vor fi
reprezentate sub forma unor casute de introducere date (text box-uri ). Pentru toate campurile
vor fi definite validatoare si expresii regulate necesare validarii valorilor introduse de catre
utilizatori.

Campurile pot avea urmatoarele decoratii suplimentare
e Lista selectie — buton aflat in dreapta cdmpului cu pictograma reprezentand o
sageatd. Butonul este asociat tuturor caAmpurilor a caror valoare trebuie selectata
dintr-o lista de valori. Apasarea butonului are ca efect deschiderea selectorului
pentru selectia unei valori.

e Un camp obligatoriu apare marcat cu o steluta de culoare rosie in paranteze (*)

Campurile de introducere data vor fi folosite pentru introducerea campurilor reprezentand
date calendaristice complete.
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3 Beneficiar
3.1 Inregistrare Beneficiar

Pentru a putea completa formularul web de solicitare a eliberarii / reinnoirii / modificarii
avizului de functionare, operatorul economic se va inregistra in sistem. Pentru inregistrarea ca
Beneficiar, acesta va accesa campul text cu link de redirectare denumit Creati-va un cont.
Beneficiarul selecteaza cu un click Creati-va un cont

Va rugam sa va logati

Nume de utilizator

Aceasta pagina te cofinantata din Fondul in Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020

Pentru informati

Continutul acestei pagini web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene. intreaga responsabilitate asupra corectitudinii si coerentei informatiilor prezentate revine

initiatorilor paginii web.

In urma accesari link-ului de redirectare, acesta va fi redirectat catre pagina dedicate pentru
inregistrare Beneficiar. Completeaza campurile aferente formularului de inregistrare.

Creaza cont

Email:

Confirma parola:

Tnapoi  Trimite
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Utilizatorul efectueaza urmatoarele actiuni pentru a putea realiza cu succes Inregsirarea unui
cont nou:

e Completeaza cel putin campurile obligatorii

e Bifeaza casuta Eu nu sunt robot

e Rezolva sarcina hCaptcha

e Acceseaza printr-un click butonul de Trimite
Dupa ce transmiterea este efectuata cu succes, utilizatorul va fi redirectionat catre pagina de
autentificare. Pe pagina de autentificare, intr-o fereastra informativa, va aparea notificare ca

cererea de inregistrare este in proces de prelucrarea. In plus, un link de activare pentru contul
de Beneficiar va fi trimis pe adresa de e-mail folosita pentru inregistrare.

V& rugam sa va logati

Nume de utilizator

Parola

Logare

Cererea de

nu primiti

Odata ce link-ul de activare este accesat, contul va deveni activ.

3.2 Accesul la aplicatie

Aplicatia ARBDD este o aplicatie WEB, accesibila printr-un browser consacrat (ex. Microsoft
Edge, Mozilla Firefox, Chrome).

Accesul in aplicatie se face pe baza de nume utilizator si parola.
Utilizatorul completeaza campurile Utilizator si Parola si acceseaza butonul Logare.
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Va rugam sa va logati

Nume de utilizator

applicant1 @t

Parola

Daca datele de acces au fost completate corect, sistemul afiseaza pagina de landing a
utilizatorului conectat. In functie de utilizatorul care se logheaza, pagina de landing este
personalizata (in functie de nevoile fiecarui utilizator).

3.3 Structura

Toate interfetele grafice care au fost implementate au folosit acelasi tip de controale, acelasi
tip de elemente grafice (tip de caractere, pictograme, tipuri de controale, culori) si au fost
construite utilizand aceleasi principii.

Interfata utilizator este construita intr-o maniera care sa permita utilizarea facila a sistemului
de catre toti utilizatorii. In acest sens, ecranul aplicatiei a fost impartit din punct de vedere
conceptual in urmatoarele zone:

e Zonade Logo
e Meniul ANM
e Zonade lucru

Cereri

Tip de solicitare ¢ Data crear ' atus ume companie resa Data acceptarii Numar de clarificari

Zona Logo ANM cuprinde:

e Logo-ul
e Versiunea aplicatiei
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ANM vo.0.1

Meniul ANM pentru utilizatori este structurat pe module si cuprinde lista modulelor pentru
care utilizatorul are definite drepturi de acces. Modulele pentru care utilizatorul curent nu are
definite drepturi de acces nu vor fi afisate in meniu.

Beneficiarul are acces la urmatorele module:

e Profil

e Puncte de lucru

Personal angajat

Producatori dispozitive medicale
Cereri

Avize

MENU

2  Profil

&) Puncte de lucru

al angajat

Zona de lucru reprezintda zona principald a aplicatiei Tn care se deschid ferestrele de
introducere/modificare/stergere si interogare. O singura fereastra este activa la un moment dat
in zona de lucru.

10
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Tip de solicitare ¢ Data crearii 1. Status Nume companie & Adresa Data acceptarii Numar de clarificari E Actiuni

© 2022 ANM

3.4 Cautare cerere

Functionalitatea Cautare este utila pentru a regasi usor o cerere in aplicatie. La deschiderea
paginii Cereri sistemul afiseaza toate cererile existente pentru Beneficiarul conectat.

Cereri

Tip de solicitare > Data credrii 1. Status ¢ Nume companie Adresa Data acceptarii Numar de clarificari < Actiuni

APPLICANTL

© 2022 ANM

Cererile sunt colorate in functie de starea in care se afla:

— cererea este trimisa si este in curs de validare
— cererea a fost acceptata
— cerere a fost retrasa sau respinsa

Criterii de filtrare, ce pot fi folosite pentru regasirea facila a uneia sau mai multor cereri, sunt:

Tip de solicitare — cautare dupa selectie

Data crearii — cautare dupa text introdus la tastatura

Status - cautare dupa selectie

Nume companie — cautare dupa text introdus la tastatura
Adresa — cautare dupa text introdus la tastatura

Data acceptarii - cautare dupa text introdus la tastatura
Numar de clarificari - cautare dupa text introdus la tastatura

11
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Sistemul va afisa lista cererilor alor caror detalii corespund criteriilor introduse de catre
utilizator.

3.5 Actualizare profil

Pentru actualizare profilului, Beneficiarul acceseaza modulul Profil din meniu.

MENU

2  Profil

[a] Pu

Sistemul afiseaza in zona de lucru sectiunea de Profil.

12
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Profil

Numér de inregistrare la Registrul Comeriului CUIICIF

ertificat de Tnregistrare sau a altui inscris oficial/act normativ c este Infiinfarea unitatii

Numele bancii

Reprezentant legal

Prenume Nume

Telefon

Email reprezentant

- camp ¢

Salveaza

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii (*) si acceseaza butonul Salveaza
pentru a actuliza datele din Profil.

13
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Profil

Email

Registrul Comerfului

erificat de Tnreg au a altu liact normativ c e infiinfarea unitafii

Reprezentant legal

Prenume Nume

Pozitie

- Camp obligatoriu

Salveazé

Mentiune: Beneficiarul are la dispozotie o casuta de bifat prin care se va identifica daca in
Sediul social (care va fi introdus in Profil) se desfasoara acitivitate sau nu.

In cazul bifarii acesteia se vor afisa campurile necesare pentru crearea unui punct de lucru
asociat cu profilul, avand aceeasi adresa ca cea a sediului social completata pe profil.

Adresa sediu social
Judet,

Alege

Adresa

Sediul social desfagoara activitate

Activitate desfasurata

- camp obligatoriu

Salveaza

Mentiuni:

e Daca pentru “Activitate desfasurata” valoarea selectata este “Instalare si/sau
mentenanta dispositive medicale”, atunci in zona de lucru va deveni disponibila o noua
sectiune Dispozitive medicale.

14
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Adresa sediu social
Judet

Activitate service

x| Instalare si/sau mentenanté dispozitive medicale |

Dispozitive medicale
Grupe

- Camp obligatoriu

Salveaza

e De asemena, pentru “Activitate desfasurata” valoarea selectata este “Instalare si/sau
mentenanta dispositive medicale”, se va afisa lista predefinita“Activitate service”.
Pentru valoarea “Reparatie” va aparea o casuta de bifat care reprezinta daca reparatia
este un serviciu externalizat sau nu.
Daca casuta de bifat este marcata (reparatia este un serviu externelizat), se va afisa o
noua lista predefinita “Reparare la”. Indiferent de valorea selectata la “Reparare la

(Producator, Tert autorizat), va fi obligatoriu sa se incarce un Contract.

Activita surata Activitate service

x (| Reparatie |

Dupa ce sunt completate campurile aferente bifei de desfasurare activitate, la salvarea profilului
se va crea un punct de lucru cu datele completate pe profil.

Mentiuni:

e Daca casuta de desfasurare activitate este debifata atunci va aparea o fereastra de
confirmare pentru stergerea punctului de lucru asociat.

(1) stergere punct de lucru

Suntefi sigur cé& doriti s& stergefi acest punct de lucru? Stergerea
punctului de lucru va duce si la eliminarea angajatilor asociati

exclusiv acestui punct de lucru.

e Daca casuta de desfasurare activitate este debifata si in acelasi timp utilizatorul are o
cerere trimisa, in curs de validare, aceasta casuta nu va putea fi debifata decat daca

15



Agentia Nationala a Medicamentului

DI
si a Dispozitivelor Medicale din Roménia

Manual de utilizare a componentelor sistemului
cererea se afla in stadiu terminal. Daca se incearca debifarea casutei se va afisa o

Stergere interzisa

Entitatea in cauza nu poate fi eliminatéa in acest moment
deoarece este asociatd cu o cerere aflatd in cur. validare.

Am inteles

fereastra de informare.

3.6 Adaugare Punct de lucru

Pentru adaugarea unui Punct de lucru, Beneficiarul acceseaza modulul Puncte de lucru din
meniu.

MENU

Profil

Punct

Sistemul afiseaza in zona de lucru sectiunea de Puncte de lucru.

16
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Puncte de lucru

+ Adauga

Adresa 2 Activitate ¢ Sediu social Actiuni

regina elisabeta, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale

Strada Agri ) Import d edicale

Strada Aleea Ardealului, BUCURESTI Import dispc ve medicale

Strada Bicaz, BUCURESTI Import d

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import d Distributie dispozitive medicale

Strada Labirint, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Luceafarul, BUCURESTI Import d

Strada Madrid, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale

© 2022 ANM

Pentru a adauga un nou punct de lucur, Beneficiarul are la dispozitie functionalitate Adauga

+ Ad & .. . . .
. In urma accesarii, Sistemul afiseaza sectiunea de Adauga Punct de lucru.

Punct de lucru

Judet

Activitate de:

Tnapoi Salveaza

Mentiuni:

e Daca pentru “Activitate desfasurata” valoarea selectata este “Instalare si/sau
mentenanta dispositive medicale”, atunci in zona de lucru va deveni disponibila o noua
sectiune Dispozitive medicale.

e De asemena, pentru “Activitate desfasurata” valoarea selectata este “Instalare si/sau
mentenanta dispositive medicale”, se va afisa lista predefinita“Activitate service”.
Pentru valoarea “Reparatie” va aparea o casuta de bifat care reprezinta daca reparatia
este un serviciu externalizat sau nu.
Daca casuta de bifat este marcata (reparatia este un serviu externelizat), se va afisa 0

17
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noua lista predefinita “Reparare la”. Indiferent de valorea selectata la “Reparare la
(Producator, Tert autorizat), va fi obligatoriu sa se incarce un Contract.

Activitat urata A

sau mentenanta dispozitive medicale \ %
Serviciu externalizat
Rep:

Alege

Dispozitive medicale

Grupe

Mentiune: Daca Beneficiarul selecteaza valoarea “Altele” pentru “Grupe”, atunci va deveni
disponibil un camp de tip text liber (utilizatorul introduce de la tastatura Grupaele dorite).

Dispozitive medicale

Grupe Altele

[x]Attele | %] Grupa dorita | x| Alta grupa |

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii (*) si acceseaza functionalitatea de
Salvare actionand butonul Salveaza .

Punct de lucru

Judef

Activitate desfasuratd clivitate service

(x| Distributie dispozitive medicale | | Instalare si/lsau mentenant dispozitive medicale | x | [x|Instalare | [ x|Reparatie |

Serviciu externalizat
Repar

Dispozitive medicale
Grupe Altele

| Aparat anestezie | | | Microscop de laborator || x | Dispozitiv medical terapie cu microunde | | | Altele | [x|Grupa dorita || x| Alta grupa|

Tnapoi Salveaza

3.7 Cautare Punct de lucru

Functionalitatea Cautare este utila pentru a regasi usor un punct de lucru in aplicatie. La
deschiderea paginii Puncte de lucru sistemul afiseaza toate punctele de lucru existente pentru
Beneficiarul conectat.

18
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Puncte de lucru

+ Adaugs

Judet/Sector

dEEERERE PR

Criterii de filtrare, ce pot fi folosite pentru regasirea facila a uneia sau mai multor puncte de
lucru, sunt:

e Adresa — cautare dupa text introdus la tastatura
e Activitate - cautare dupa selectie
e Sediu social — cautare dupa selectie

Sistemul va afisa lista punctelor de lucru ale caror detalii corespund criteriilor introduse de
catre utilizator.

Puncte de lucru

+ Adauga

Adresa 2 Activitate ¢ Sediu social 1 Actiuni

3UCURESTI Imp pozitive medic
ealului, BUCURESTI Import disp ve medicale
, BUCURESTI
asi, BUCURESTI
Strada Labirint, BUCURESTI
Strada Luceafarul, BUCURESTI

Strada Madrid, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale

3.8 Vizualizare Punct de lucru

Pentru a vizualiza detaliile unui punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din
lista punctelor de lucru existente si actioneaza functionalitatea Vizualizare din lista e actiuni
disponibile.

19
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Puncte de lucru
+ Adauga
Adresa » Activitate > Sediu social Actiuni
]
Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozit : au mentenanta dispozitive medicale
regina elisabeta, BUCURESTI Distributie dispoziti
Strada Agric i, BUCURESTI Import dispozitive medicale
Strada Aleea Ardealului, BUCUR Import zitive medicale
Strada Bicaz, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import itive medicale, ufie dispozitive m

Strada Labirint, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Luceafarul, BUCURESTI i itive medicale

Strada Madrid, BUCURESTI m ozitive medicale, Distributie dispozitive m:

Punct de lucru

Judet

Activitate service

Reparatie |

Contract

Descércafi

Al

pd | Dispozitiv medical terapie cu microunde | [ Aftele] | [ Grupadorita][ Alta grupa|

Tnapoi

2 ANM

3.9 Editare Punct de lucru

Pentru a edita detaliile unui Punct de lucru, utilizatorul selecteaza punctul de lucru din lista
punctelor de lucru existente si actioneaza functionalitatea Editare din lista de actiuni
disponibile.

20
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Puncte de lucru

+ Adauga

Adresa 2 Activitate ¢ Sediu social Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI 2 n itive mex punctul de lucru
regina eta, BUCURESTI Distributie dispozitil @
Strada Agricultori, BUCURESTI Import dispozitive medicale ®
Strad Ardealului, BUCURESTI Import di e medicale

Strada Bic: UCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale

Strada Labirint, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Luceafarul, BUCURESTI

Strada Madrid, BUCURESTI m e mel itive medicale

Mentiune: Daca Beneficiarul are o cerere in curs de validare, atunci se va afisa o fereastra de
avertizare.

Avertisment

Entitatea respectiva va fi actualizata in contul de utilizator,
insa nu si in cerere. Pentru actualizarea entitatii in cerere, va
rugam lositi butonul de actualizare disponibil pe cer

sau in tabelele co unzatoare din cerere (punte de lucru si,

respectiv, producdtori dispozitive medicale).
Am inteles

Sistemul afiseaza detaliile Punct de lucru selectat de catre utilizator.

21
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Punct de lucru

Activitate service

[%]Instalare | [ | Reparatie |

Contract

Descércafi Stergefi

Altele

[x[Aparat anestezie | [x[Microscop de laborator | (x| Dispozitiv medical terapie cu microunde | (x[Altele| ~ [*|Grupa dorita| [ [Alta grupa |

Tnapoi Salveaza

Dupa editarea punctului de lucru, utilizatorul salveaza modificarile efectuate actionand butonul
Salveaza.

3.10 Stergere Punct de lucru

Pentru a sterge un Punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din lista punctelor
de lucru existente si actioneaza functionalitatea Stergere punct de lucru din lista de actiuni
disponibile:

Puncte de lucru

+ Adauga

Adresa 2\~ Activitate Sediu social 1 Actiuni

LB

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distribuie dispozi i Instalare si/sau mentenant@ dispozitive medicale Sterge punctul de lucru

Distributie dis dica o
Import dispozitive medicale o
2alului, BUCURESTI Import dispozitive medicale ©
BUCURESTI m spozitive medicale
Strada Cauzasi, BUCURESTI Import dis| e medicale, Distributie dispozitive medicale
Strada Labirint, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Luceafarul, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Madrid, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale ;

Sistemul afiseaza o fereastra de informare in care ii cere utilizatorului sa confirme stergerea
punctului de lucru.

22



Agentia Nationala a Medicamentului

DI
$ si a Dispozitivelor Medicale din Roménia

Manual de utilizare a componentelor sistemului

) Stergere punct de lucru

Sigur doresti sa stergi punctul de lucru?

Daca utilizatorul doreste sa renunte la stergerea punctului de lucru, actioneaza butonul Nu.

Pentru a confirma stergerea punctului de lucru, utilizatorul actioneaza butonul Da.

Mentiune: Daca punctul de lucru este prezent pe o cerere a utilizatorului ce se afla in curs de
validare, acesta nu va putea fi sters si se va afisa o fereastra de informare.

Stergere interzisa

Entitatea in cauzé nu poate fi eliminata in acest moment
deoarece este asociata cu o cerere aflata in curs de validare.

Am inteles

3.11 Adaugare Angajat

Pentru adaugarea unui Angajat, Beneficiarul acceseaza modulul Personal angajat din meniu.
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MENU

Profil
Puncte de lucru
al angajat

ri dispozitive

Sistemul afiseaza in zona de lucru sectiunea de Angajati.

Angajati

+ Adauga

Nume 1 Prenume 2| Punct de lucru ¢ Pozitie Actiuni

Branceanu Manuel S JCURESTI

Pentru a adauga un nou angajat, Beneficiarul are la dispozitie functionalitate Adauga
. In urma accesarii, Sistemul afiseaza sectiunea de Adauga Angajat.
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Adauga document

Inapoi Salveaza

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii (*) si incarca documentele obligatorii
().
e Valorile disponbile pentru lista predefinita ,,Punct de lucru” sunt punctele de lucru pe

care Beneficiarul le-a adaugat in prealabi. (Vezi 4.6 Adaugare Punct de lucru)

Punct de lucru

BUCURESTI, Bucharest, Strada Agricultori

BUCURESTI, Bucharest, Strada Madrid

BUCURESTI, Bucharest, Strada Cauzasi

BUCURESTI, Bucharest, Strada Labirint

BUCURESTI, Bucharest, Strada Aleea Ardealului

RIICIIDESTI Rurharact Strada Riraz

e Valorile disponibile pentru lista predefinita ,,Functie” sunt Sef depozit, Responsabil
de conformitate cu reglementarile. De asemenea, exista functionalitatea de adaugare
alte functii. Pentru “Functie” se selecteaza valoarea “Altele” si se completeaza de la
tastatura in “Altele” cu valoarea dorita.

Mentiune: In cazul sunt necesare incarcari suplimentare de documente (precum Cursuri de
perfectionare), se va accesa butonul Adauga documente. Functionalitate disponibila doar
pentru un angajat care se doreste a fi adaugat pe un punct de lucru care are pentru “Activitate
desfasurata” valoarea selectata este “Instalare si/sau mentenanta dispositive medicale”.
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e Seintroduce de la tastatura denumirea documentului care se doreste a fi incarcat
e Seincarca documenteul

Pentru a finaliza adaugare angajatului, Beneficiarul va actiona butonul Salveaza .
Angajatul a fost adaugat in lista de Angajati.

3.12 Cautare Angajat

Functionalitatea Cautare este utila pentru a regasi usor un angajat in aplicatie. La deschiderea
paginii Angajati sistemul afiseaza toti angajatii existenti pentru Beneficiarul conectat.

Angajati

+ Adauga

Nume 1 Prenume 2| Punct de lucru ¢ Pozitie Actiuni

K

Branceanu Manuel Strada izasi, BUCURESTI Sef depozit e 7 =

© 2022 ANM

Criterii de filtrare, ce pot fi folosite pentru regasirea facila a uneia sau mai multor puncte de
lucru, sunt:

Nume — cautare dupa text introdus la tastatura
Prenume — cautare dupa text introdus la tastatura
Punct de lucru - cautare dupa text introdus la tastatura
Pozitie — cautare dupa selectie

Sistemul va afisa lista punctelor de lucru ale caror detalii corespund criteriilor introduse de
catre utilizator.

3.13 Vizualizare Angajat

Pentru a vizualiza detaliile unui Angajat, utilizatorul selecteaza un angajat din lista angajatilor
existenti si actioneaza functionalitatea Vizualizare din lista e actiuni disponibile.
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Sistemul afiseaza detaliile Angajatului selectata de catre utilizator.

Angajat

3.14 Editare Angajat

Pentru a edita detaliile unui Angajat, utilizatorul selecteaza angajatul din lista angajatilor
existenti si actioneaza functionalitatea Editare din lista de actiuni disponibile.

Angajati

+ Adauga

Sistemul afiseaza detaliile Angajatului selectata de catre utilizator.
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Angajat

Dupa editarea angajatului, utilizatorul salveazad modificarile efectuate actiondnd butonul
Salveaza.

3.15 Stergere Angajat

Pentru a sterge un Angajat, utilizatorul selecteaza un angajat din lista angajatilor existenti si
actioneaza functionalitatea Stergere angajat din lista de actiuni disponibile:

Puncte de lucru
+ Adaugh

Judet/Sector

4]
0]
0]
o]
o]
=

Sistemul afiseaza o fereastra de informare in care ii cere utilizatorului sa confirme stergerea
punctului de lucru.

Daca utilizatorul doreste sa renunte la stergerea punctului de lucru, actioneaza butonul Nu.

Pentru a confirma stergerea angajatului, utilizatorul actioneaza butonul Da.
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3.16 Adaugare Producator dispozitive medicale

Pentru adaugarea unui Producator dispozitive medicale, Beneficiarul acceseaza modulul
Producatori dispozitive medicale din meniu.

MENU
& Profil

(2] Puncte de lucru

nal angajat

ri dispozitive

Sistemul afiseaza in zona de lucru sectiunea de Producatori.

Producatori dispozitive medicale
+ Adauga

Denumire producator 1w Tara & Activitate 3 Actiuni

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Distributie dispozitive medicale

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania Distributie dispozitive medicale

+ Cerere adaugare producator

Nume 1~ Nume vechi ¢ Id tara > Probleme Abreviere tara Solicitant Actiuni

. ©

<A

© 2022 ANM

Pentru a adauga un nou producator de dispozitive medicale, Beneficiarul are la dispozitie

. . + Ad 5 .. . . .
functionalitate Adauga . In urma accesarii, Sistemul afiseaza sectiunea de Adauga.
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Producdtor dispozitive medicale

Producator iv rator economic

(Impute: d ducatorul pentru care OE este reprezentantul autorizat in UE

. | Nofi

fnapoi  Salveaza

© 2022 ANM

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii (*) si incarca documentele obligatorii
().
Pentru adaugarea unei valori in campul Producator se va face o cautare in producatorii globali
in functie de nume / tara / prescurtare tara

Producator

[

ti cel putin 3 caractere

e e TR R = e

Mentiune: Activitatea desfasurata poate fi selectata ca Import dispozitive medicale decat daca
producatorul ales se afla in afara uniunii europene.

Pentru a finaliza adaugare angajatului, Beneficiarul va actiona butonul Salveaza .
Angajatul a fost adaugat in lista de Angajati.

3.17 Cautare Producator dispozitive medicale

Functionalitatea Cautare este utila pentru a regasi usor un producator de dispozitive medicale
in aplicatie. La deschiderea paginii Producatori dispozitive medicale sistemul afiseaza toti
producatorii de dispozitive medicale existente pentru Beneficiarul conectat.

Producatori dispozitive medicale
+ Adauga

Denumire producator 1 Tara ¢ Activitate Actiuni

I

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Distributie dispozitive medicale

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania Distributie dispozitive medicale

Criterii de filtrare, ce pot fi folosite pentru regasirea facila a unui sau mai multor producatori
de dispozitive medicale, sunt:
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e Denumire producator — cautare dupa text introdus la tastatura
e Tara— cautare dupa text introdus la tastatura
e Activitate - cautare dupa selectie din lista de activitati

Sistemul va afisa lista producatorii de dispozitive medicale ale caror detalii corespund
criteriilor introduse de catre utilizator.

3.18 Vizualizare Producator dispozitive medicale

Pentru a vizualiza detaliile unui Producator dispozitive medicale, utilizatorul selecteaza un
producator dispozitive medicale din lista producatorilor de dispozitive medicale existente si
actioneaza functionalitatea Vizualizare din lista e actiuni disponibile.

Producatori dispozitive medicale
+ Adauga

Denumire producator & Activitate Actiuni

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL

Producétor dispozitive medicale

Produ

Declaratie de conformitate

Descarca

Inapoi

© 2022 ANM

3.19 Editare Producator dispozitive medicale

Pentru a edita detaliile unui Producator dispozitive medicale, utilizatorul selecteaza
producatorul din lista producatorilor de dispozitive medicale existenti si actioneaza
functionalitatea Editare din lista de actiuni disponibile.
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Producatori dispozitive medicale
+ Adauga

Denumire producator 1w Tara & Activitate s Actiuni

BE

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Distributie di itive medicale

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania Distributie di: e medicale

Mentiune: Daca Beneficiarul are o cerere in curs de validare, atunci se va afisa o fereastra de
avertizare.

) Avertisment

tor economic

ale

formitate

Descarca Sterge

Certif]

e (Imputernicire) de ducatorul pentru care OE este reprezentantul autorizat in UE

fnapoi  Salveaza

Dupa editarea punctului de lucru, utilizatorul salveaza modificarile efectuate actionand butonul
Salveaza.

3.20 Stergere Producator dispozitive medicale

Pentru a sterge un Producator dispozitive medicale, utilizatorul selecteaza un producator de
dispozitive medicale din lista producatorilor de dispozitive medicale existenti si actioneaza
functionalitatea Stergere producator dispozitive medicale din lista de actiuni disponibile:
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Producatori dispozitive medicale
+ Adauga

Denumire producator & Activitate E Actiuni

ALISON HAYES (RO ol ia i tive medicale

ORTOPROFIL PROD RC AS omania stri tive medicale

Sistemul afiseaza o fereastra de informare in care ii cere utilizatorului sa confirme stergerea
producatorului de dispozitive medicale.

Stergere producdtor de dispozitive
medicale

Sigur doresti sa stergi producatorul de dispozitive medicale?

Daca utilizatorul doreste sa renunte la stergerea producatorului de dispozitive medicale,
actioneaza butonul Nu.

Pentru a confirma stergerea producatorului de dispozitive medicale, utilizatorul actioneaza
butonul Da.

Mentiune: Daca punctul de lucru este prezent pe o cerere a utilizatorului ce se afla in curs de
validare, acesta nu va putea fi sters si se va afisa o fereastra de informare.

Stergere interzisa

3.21 Cerere adaugare producator global

Pentru adaugarea unui Producator Global, Beneficiarul acceseaza modulul Producatori
dispozitive medicale din meniu.
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MENU

Profil

Puncte de lucru

al angajat

ri dispozitive

Sistemul afiseaza in zona de lucru sectiunile de Producatori.

Producatori dispozitive medicale
+ Adauga

Denumire producator 1v Tara ¢ Activitate Actiuni

BE

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Distributie dispozitive medicale

ORTOPROFIL PROD ROM AS omania Distributie dispozitive medicale

+ Cerere adaugare producétor

Nume 1~ Nume vechi ¢ Id tard Probleme Abreviere tara Solicitant Actiuni

n o

B EE

© 2022 ANM

Pentru a adauga un nou producator global, Beneficiarul are la dispozitie functionalitate Cerere

[ + Cerere adaugare producator

]. In urma accesarii, Sistemul afiseaza sectiunea de

adaugare producator
cerere pentru adaugare.
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Creaza producator

Nume

Nume vechi

Probleme

Id tara

Abreviere tara

B

Inapoi Salveaza

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii (*) si incarca documentele obligatorii
().

In urma trimiterii cererii, operatorii aplicatiei se vor uita peste aceasta si in cazul acceptarii
producatorul global se va adauga in lista si va putea fi selectat ca producator pentru Prodauctor
De Dispozitive Medicale

3.22 Cautare Cerere Producator global

Functionalitatea Cautare este utila pentru a regasi usor un producator globalp pentru care s-a
facut o cerere in aplicatie. La deschiderea paginii Producatori dispozitive medicale sistemul
afiseaza toate cerereile pentru adaugarea producatorilor globali a Beneficiarului conectat.

+ Cerere addugare producdtor

1~ Nume vechi ¢ Id tara & Probleme Tara Abreviere tara & Selicitant Actiuni

PRODUCATOR NOU NU ARE NUME VECHL nu are probleme Romania 0 APPLICANT1

© 2022 ANM

Criterii de filtrare, ce pot fi folosite pentru regasirea facila a unui sau mai multor cereri de
adaugare producatori globali, sunt:

Nume — cautare dupa text introdus la tastatura

Nume Vechi — cautare dupa text introdus la tastatura

Id Tara — cautare dupa numar comparativ introdus de la tastatura
Probleme — cautare dupa text introdus la tastatura

Tara — cautare dupa text introdus la tastatura

Abreviere Tara - cautare dupa text introdus la tastatura
Solicitant - cautare dupa text introdus la tastatura
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Sistemul va afisa lista cererilor de adaugare producatori globalio ale caror detalii corespund
criteriilor introduse de catre utilizator.

3.23  Vizualizare Cerere Producator Global

Pentru a vizualiza detaliile unei cereri de adaugare producatorg global, utilizatorul selecteaza
un producator din lista cererilor de adaugare producatori globali si actioneaza functionalitatea
Vizualizare din lista e actiuni disponibile.

+ Cerere addugare producator

1~ Nume vechi & Id tara & Probleme E <| Abreviere tara & Solicitant Actiuni

PRODUCATOR NOU NU ARE NUME VECHI nu are probleme Romania

Sistemul afiseaza detaliile cererii de adaugare a producatorului global selectat de catre
utilizator.

Vizualizeaza producatorul

Nume

PRO

Nume vechi

NU ARE NUME VECHI

Abreviere tara

RO

Declaratie de conformitate

Descarca

inapoi

3.24  Stergere Cerere Producator Global

Pentru a sterge o cerere de adaugare producator global, utilizatorul selecteaza o cerere de
adaugare a producatorilui global din lista cererilor de adaugare a producatorilor globali si
actioneaza functionalitatea Stergere producator dispozitive medicale din lista de actiuni
disponibile:

+ Cerere adaugare producator

1+ Nume vechi ¢ Probleme Abreviere tara < Solicitant Actiuni

BE

PRODUCATOR NOU NU ARE NUME VECHI nu are probleme Romania

36



Agentia Nationala a Medicamentului

$ si a Dispozitivelor Medicale din Roménia

Manual de utilizare a componentelor sistemului
Sistemul afiseaza o fereastra de informare in care ii cere utilizatorului sa confirme stergerea
cererii de adaugare a producatorului global.

(1) Stergere producator de dispozitive
medicale

Sigur doresti sa stergi producatorul de dispozitive medicale?

Daca utilizatorul doreste sa renunte la stergerea cererii de adaugare a producatorului global,
actioneaza butonul Nu.

Pentru a confirma stergerea cererii de adaugare a producatorului global, utilizatorul actioneaza
butonul Da.

3.25 Cerere eliberare/reinnoire aviz de functionare

Inainte ca Beneficiarul sa poata adauga o Cerere, acesta este conditionat de actualizarea/
adaugarea urmatoarelor:

e Profil (Vezi 3.4 Actualizare Profil)

e Punct(e) de lucru (Vezi 3.5 Adaugare Punct de lucru)

e Angajat(i) (Vezi 3.10 Adaugare Angajat)

e Producator(i) dispozitive medicale (Vezi 3.15 Adaugare Producator dispozitive
medicale)

Pentru adaugarea unui Cereri, Beneficiarul acceseaza modulul Cereri din meniu.
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MENU

Profil
Puncte de lucru
al angajat

ri dispozitive

Sistemul afiseaza in zona de lucru sectiunea de Cereri.

Tip de solicitare ¢ Data crearii 1~ Status ¢ Nume companie ¢ Adresa Data acceptarii ¢ Numar de clarificari Actiuni

© 2022 ANM

Pentru a adauga o noua cerere, Beneficiarul are la dispozitie functionalitate Cerere de eliberare

_ si Cerere de reinnoire _ In urma accesarii, Sistemul

afiseaza pagina de Adauga Cerere.

Mentiune: Cererea de reinnoire se depune doar in cazul in care Beneficiarul are deja una sau
mai multe cereri depuse anterior si avizul acestora a expirat, necesitand o reinnoire. Datele se
completeaza la fel pentru ambele tipuri de cerere.

Pentru adaugarea cererii, Beneficiarul completeaza cel putin campurile corespondente
urmatoarelor sectiuni:
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Operatorul econimic — se preiau datele completate la Actualizare profil

Cerere

CUL/CIF
72311234

Documentef/! e sau a altui inscris o t normativ care te infiintarea
unita

Descarcati

Email

e inregistrare |a Registrul Comertului

Numele bancii
BCR

Cu functia de
sef

Persoana de contact — datele se completeaza de catre Beneficiar

Nume Prenume

Email Numar de telefon

Adresa sediu social — se preiau datele completate la Actualizare profil

Judet

Adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa sediului social

Daca adresa de corespondenta coincide cu adresa sediului social, utilizator poate selecta
optiunea ,,Adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa sediului social”, iar datele
vor fi precompletate.

¥ Adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa sediului social
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Adrese puncte de lucru

Pentru a adauga puncte de lucru, Beneficiarul are la dispozitie functionalitatea

,Adauga” [MEE . In urma accesarii, Sistemul afiseaza un tabel cu toate punctele de
lucru lucru inregistrate Tn aplicatie.

Adrese puncte de lucru

Adresa

2 Tipul activitatii ¢ Sediusocial 1+ Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTL Distributi zitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale

regin

elisabeta, BUCURESTIL Distributie dispozitive medicale

Strada Agricultori, BUCURESTI Import di edicale

Aleea Ardealului, BUCURESTI Import di edicale

Strada Bicaz, BUCURESTI Import di edicale

Inapoi

o Vizualizarea unei adrese punct de lucru

Pentru a vizualiza detaliile unei Adrese punct de lucru, utilizatorul selecteaza
un punct de lucru din lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Vezi
punct de lucru din lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2 v Tipul activitatii ¢ Sediu social 1+ Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
regina elisabeta, BUCURESTL istributi ive medicale

Strada Agricultori, BUCURESTIL P medicale

Strada Aleea Ardealului, BUCURESTI Import disf medicale

Strada Bicaz, BUCURESTIL Import ive medicale

Inapoi

Sistemul afiseaza detaliile Punctului de lucru selectat de catre utilizator intr-o
modala.
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ciu externalizat: Da

Reparare la:  Produ

Contract: | Descarca

Grupe dispozitive medicale

5. Alta grupa
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tive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispoz|

Raadu Voda nr 12

Instalare, Reparatie

inchide

o Vizualizarea angajatilor de pe un punct de lucru
Pentru a vizualiza angajatii unei Adrese punct de lucru, utilizatorul selecteaza
un punct de lucru din lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Vezi

Adrese puncte de lucru

LUICEE] 2

da Labirint, BUCURESTI

afarul, BUCURESTI

napoi

angajati din lista de actiuni disponibile.

Tipul activitatii ¢ Sediu social 1 Actiuni

B
Adaug3 punct de lucru

3

Import dispozitive m
Import dis

Import dispozitive med @

Impo spozitive me

@

Sistemul afiseaza toti angajatii Punctului de lucru selectat de catre utilizator

Tntr-un tabel.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2

Strada Cauzasi, BU STI
Strada Labirint, BUCURESTI
Strada Luceafarul, BUCURESTI

Madr STI

Angajati

Nume

Tipul activitatii ¢ Sediu social 1+ Actiuni

Import d
Import dispe
Import dispe

Import d

~ Prenume Calificare Pozitie
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o Vizualizarea unui angajat
Pentru a vizualiza detaliile unui Angajat, utilizatorul selecteaza un angajat din
lista de angajati si selecteaza functionalitatea Vezi angajati din lista de actiuni
disponibile.

Angajati

Nume 1+ Prenume 2 Calificare > Pozitie 0 Actiuni

Inapoi

Sistemul afiseaza detaliile Angajatului selectat de catre utilizator intr-0
modala.

Prenume: Manuel
Nume: Branceanu
Calificare: Manager
Pozitie: Sef depozit

Educatie initiala: Descarca
Instruire in legislatia aplicabila dispozitivelor medicale: Descarca
Decizie de numire a responsabilului de conformitatea cu reglementarile: Descarca

Decizie de numire a sefului de depozit: Descarca

fnchide

o Adaugarea unui punct de lucru

Pentru a adauga un Punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din
lista de punct de lucru si selecteaza functionalitatea Adauga punct de lucru din
lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2+ Tipul activitatii ¢ Sediu social 1 Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTL istri zitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
regina elisabeta, BUCURESTI Distributi zitive medicale
Strada Agricultori, BUCURESTI Import di itive medicale

Strada Aleea Ardealului, BUCURESTI Importd ve medicale

Strada Bicaz, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Sistemul va comuta functionalitatea Adauga punct de lucru in Anuleaza
adaugarea pentru posibilitatea stergerii punctului de lucru de pe cerere.
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Adrese puncte de lucru

Adresa 2 v Tipul activitatii ¢ Sediusocial 1 Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale

regina elisabeta, BUCURESTL Distributi; itive medicale

Strada Agricultori, BUCURESTI Import di medicale

Strada Aleea Ardealului, BUCURESTL Import di itive medicale

Strada Bicaz, BUCURESTL Import di medicale

Producatori

Pentru a adauga producatori, Beneficiarul are la dispozitie functionalitatea ,,Adauga”
[ . In urma accesarii, Sistemul afiseaza un tabel cu toti producatorii de dispozitive
medicale inregistrate in aplicatie.

Producatori

Adauga toti producatorii

Nume 1+ Tara Tipul activitatii Actiuni

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romaénia

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romaénia

ina poi

Mentiune: Pentru a putea adauga producatori de dispozitive medicale pe cerere trebuie
ca pe cerere sa fie adaugat cel putin un punct de lucru cu activitate de Import dispozitive
medicale sau Distributie dispozitive medicale. In cazul in care se incearca adaugarea
producatorilor fara ca cel putin un punct de lucru cu una dintre activitatile mentionate
sa fie adaugat pe cerere se va afisa o fereastra de avertizare.

(*) Avertisment

Pentru a clude producatori de dis
utin un pun
cte de lucru)

distributie.

o Vizualizarea unui producator
Pentru a vizualiza detaliile unui Producator, utilizatorul selecteaza un
producator din lista producatori si selecteaza functionalitatea Vezi producatori
din lista de actiuni disponibile.
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Producatori

Adauga tati producatorii

Nume { & Tipul activitatii Actiuni

Sistemul afiseaza detaliile Producatorului selectat de catre utilizator intr-0

modala.

Nume: ALISON HAYES (ROMANIA) SRL
Id tara: 1

Tara: Romania

Abreviere tara: RO

Tipul activitatii:  Distributie dispozitive medicale

Declaratie de conformitate: Descarca

inchide

o Adaugarea unui producator

Pentru a adauga un Producator utilizatorul selecteaza un producator din lista de
producatori si selecteaza functionalitatea Adauga producator din lista de actiuni
disponibile.

Producatori

< Tipul activitatii Actiuni

Adauga producator

@

Inapoi

Sistemul va comuta functionalitatea Adauga producator in Anuleaza
adaugarea pentru posibilitatea stergerii producatorului de pe cerere.

Producatori

Adaugé toti producatorii

> Tipul activitatii : Actiuni
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Mentiune: Un producator poate fi adaugat doar daca pe cerere a fost adaugat
deja un punct de lucru cu activitatea respectiva (Import dispozitive medicale sau
Distributie dispozitive medicale), astfel in cazul in care se incearca adaugarea
unui producator de dispozitive medicale a carui activitate nu se gaseste in lista
de puncte de lucru adaugate se va afisa o fereastra de avertizare.

() Avertisment
Pentru a putea include producatori de dispozitive medicale,

trebuie sa aveti cel putin un punct de lucru adaugat pe cerere
a Adrese puncte de lucru) care se ocupd de import

/sau distributie.

o Adaugarea tuturor producatorilor
Pentru a adauga toti producatorii de dispozitive medicale pe cerere se va utiliza
butonul de Adauga toti producatorii . In functie de activitatile
desfasurate pe punctele de lucru adaugate, se vor adauga toti producatorii
corespunzatori.

Producatori

Adauga toti producatorii

Nume 1~ Tarad Tipul activitatii Actiuni

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania

inapoi

Documente
In functie de activitatile desfasurate pe punctele de lucru, documentele necesare care sa

ateste aceste activitati sunt vizibile astfel:
Import dispozitive medicale/Distributie dispozitive medicale

De

natii extinse emis de oficiul registr
ntru unitatile solicitante care

ispozitiv a conformitatii

si de distributie), monito n timpul wtelor impuse de

de actiune e catre un utilizator

Nume document Ine

Adauga document
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Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale

niru units

tructiuni de lucru referitoare la activitatle de ctivitatea de insla gifsau mentenanta, cu ‘egistrari, neconformitéti, reclamafii)
|

Adauga document

entru EMM-uri

perei sia pieselor de schimb

trii functional

e Sectiune termeni si conditii
Pentru finalizarea formularului web si trimterea acestuia, Beneficiarul trebuie sa si dea
acceptul cu privire la termenii si conditiile impuse, precum prevederile legii privind
falsul in declaratii si GDPR.

Cunoscénd prevederile legii privind falsul in declarafii, declar pe propria raspundere ca toate informatiile si documentele transmise ANMDMR sunt complete si conforme cu realitatea si ca nu exista alte

aspecte relevante pentru a facilita evaluarea prezentei cereri de cétre ANMDMR.

e Previzualizarea cererii
Pentru vizualizarea mai usoara a datelor adaugate pe cerere se poate accesa butonul de
Previzualizeaza | pevizuaizeaza | care deschide o fereastra cu toate datele cererii, punctele
de lucru si producatorii de dispositive medicale adaugati.

3.26 Cerere de modificare aviz de functionare

e Pentru a modifica avizul de functionare, Beneficiarul are la dispozitie functionalitatea
Modificare aviz [N I urma accesarii, Sistemul afiseaza pagina de
Modificare Aviz.

e Operatorul economic — datele sunt preluate de pe cererea de eliberare aviz de
functionare. In cazul in care nu este inregistrati o cerere de eliberare aviz de functionare
in aplicatie, datele sunt preluate din modulul ,,Profil”(Vezi 3.4 Actualizare Profil).
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Tipul cereri CUIICIF

e infiintarea unitatii

re la Registrul Comertului

Cu functia de

Actualizare

Pentru a modifica datele din tabul ,,Operator economic”, utilizatorul trebuie mai Intai
sa actualizeze datele din modulul ”Profil”(Vezi 3.4 Actualizare Profil), iar mai apoi sa
acceseze butonul Actualizare de pe cerere.

Persoana de contact - datele sunt preluate de pe cererea de eliberare aviz de functionare.
Datele sunt editabile pe cerere.

Nume Prenume

Marian Oncioiu

Email Numar de te

marian

Adresa sediu social — datele sunt preluate de pe cererea de eliberare aviz de functionare.
In cazul in care nu este inregistrata o cerere de eliberare aviz de functionare in aplicatie,
datele sunt preluate din modulul ,,Profil”’(Vezi 3.4 Actualizare Profil).

Actualizare

Adresa de corespondenta - datele sunt preluate de pe cererea de eliberare aviz de
functionare.

asi cu adresa sediului social

In cazul in care adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa sediului social,
Beneficiarul poate selecta optiunea ,, adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa
sediului social”, iar sistemul va precompleta datele din tabul ,,Adresa de
corespondenta” cu datele preluate din tabul ,,Adresa sediu social”.

47



Agentia Nationala a Medicamentului

DI
si a Dispozitivelor Medicale din Roménia

Manual de utilizare a componentelor sistemului
Adrese puncte de lucru

Actualizeaza sau Sterge

Pentru a adauga puncte de lucru, Beneficiarul are la dispozitie functionalitatea

,Adauga” - In urma accesarii, Sistemul afiseaza un tabel cu punctele de lucru
care nu au fost inregistrate in cererile anterioare.

Adrese puncte de lucru

Adresi 2 v Tipul activitatii Sediu social 1w Actiuni

BIHOR sta entenanta dispozitive medicale
ultori, BUCURESTI
Jealului, BUCURESTI

JCURESTI

Tnapoi

Pentru a sterge sau modifica puncte de lucru, Beneficiarul are la dispozitie

functionalitatea ,,Actualizeaza sau sterge” [[Amuaizssasausiewe | | n urma accesarii, Sistemul
afiseaza un tabel cu punctele de lucru care au fost inregistrate in cererile anterioare.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2~ Tipul activitatii ¢ Sediu social 1w Actiuni

|-

aadu Voda nr 12, BUCURESTI butie dispozitive m e sau mentenana dispozitive medicale @ 2 m

beta, BUCURESTI Distributie dispozitive medic @ & o

Tnapoi

o Vizualizarea unei adrese punct de lucru
Pentru a vizualiza detaliile unei Adrese punct de lucru, utilizatorul selecteaza un
punct de lucru din lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Vezi punct
de lucru din lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2 v Tipul activitatii Sediu social . Acfiuni

service, BIHOR

ltori, BUCURESTI

Instalare si/sau mentenanté dispozitive medicale

Import dispozitive medicale

ealului, BUCURESTI

caz, BUCURESTI

Strada Cauzasi, BUCURESTI

Import dispozitive medicale

Import dispozitive medicale, Distribufie dispozitive medicale
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Sistemul afiseaza detaliile Punctului de lucru selectat de catre utilizator Intr-o

modala.

Tipul activitétii:  Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale

Instalare

ispozitive medicale

Inchide

> Vizualizarea angajatilor de pe un punct de lucru

Pentru a vizualiza angajatii unei Adrese punct de lucru, utilizatorul selecteaza un
punct de lucru din lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Vezi
angajati din lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2~ Tipul activitatii & Sediu social 1 Actiuni

service, BIHOR Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
ultori, BUCURESTI Impot
Aleea Ardealului, BUCURESTI Impol itive medicale

z, BUCURESTI Impor medicale

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale

tabel.
Adrese puncte de lucru

Adresa 2w Tipul activitatii Sediu social 1 Actiuni

BIHOR sta 1entenanta dispozitive medicale
ultori, BUCURESTI npt ozitive medicale
Strada Aleea Ardealului, BUCURESTI p itive medicale
Strada Bicaz, BUCURESTI port di medicale

Strada Cauzi BUCURESTI p itive medicale, Distributie dispozitive medicale

Angajati

Nume Prenume ¢ Calificare ¢ Pozitie 0 Actiuni

Branceanu Manuel Manager Sef depozit

> Vizualizarea unui angajat
Pentru a vizualiza detaliile unui Angajat, utilizatorul selecteaza un angajat din lista
de angajati Si Selecteaza functionalitatea Vezi angajati din lista de actiuni
disponibile.
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Angajati

Nume ¢ Prenume > Calificare > Pozitie K Actiuni
B
Branceanu Manuel Manager Sef depozit ®

Sistemul afiseaza detaliile Angajatului selectat de catre utilizator intr-o modala.

Prenume: Manuel
Nume: Branceanu
Calificare: Manager

Pozitie: Sef depozit

Educatie inifiala: Descarca
Instruire in legislatia aplicabila dispozitivelor medicale: Descarca

Decizie de numire a responsabilului de conformitatea cu reglementaile: Descarca

Decizie de numire a sefului de depozit: Descarca

Inchide

o Adaugarea unui punct de lucru

Pentru a adauga un Punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din lista
de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Adauga punct de lucru din lista de
actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2~ Tipul activitatii ¢ Sediu social Actiuni

service, BIHOR Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
Strada Agricultori, BUCURESTI Import dispozitive medicale
Aleea Ardealului, BUCURESTI Import dispo
caz, BUCURESTI Import di:

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import dispozitive medi istributie dispozitive medicale

Sistemul va comuta functionalitatea Adauga punct de lucru in Anuleaza adaugarea
pentru posibilitatea stergerii punctului de lucru de pe cerere.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2 v Tipul activitatii > Sediu social v Actiuni

3IHOR entenanta dispozitive medicale
ricultori, BUCURESTI Import dispozitive medicale
Strada Aleea Ardealului, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Bicaz, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale

o Stergerea unui punct de lucru
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Pentru a sterge un Punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din lista
de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Sterge din lista de actiuni
disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresd 2 Tipul activitatii

< Sediu social 1y Actiuni

a’:‘

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI stributie dispozitive medicale, Instalare sifsau mentenanta dispozitive medicale Sterge JMIf
(<]

, BUCURESTI stributie dispozitive medicale @ 2 W

o Actualizarea unui punct de lucru
Pentru a actualiza un Punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din

lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Actualizare din lista de actiuni
disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2 Tipul activitatii £ Sediu social 1 Actiuni

. @

Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale

beta, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale © 2 o

Mentiune: Daca beneficiarul adauga/sterge/actualizeaza puncte de lucru, acesta ve

trebuii sa incarce documentele aferente adaugarii/stergerii/actualizarii punctelor de
lucru.

Producatori dispozitive medicale

Actualizeaza sau sterge

Pentru a adauga producatori de dispozitive medicale, Beneficiarul are la dispozitie

functionalitatea ,,Adauga” - In urma accesarii, Sistemul afiseaza un tabel cu
producatorii de dispozitive medicale care nu au fost inregistrati in cererile anterioare.

Producatori
Adauga toti producatorii

Nume ¢ Tipul activitatii Actiuni

BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA SUA Import di

edicale

BOSTON SCIENTIFIC OLANDA Tarile de Jos Distribufi medicale

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania Distribufie di: itive medicale

Tnapoi
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Pentru a sterge sau modifica producatori de dispozitive medicale, Beneficiarul are la
dispozitie functionalitatea ,,Actualizeaza sau sterge” [Aissaisewe |. In urma accesarii,
Sistemul afiseaza un tabel cu producatorii de dispozitive medicale care au fost
inregistrati Tn cererile anterioare.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2 Tipul activitatii

& Sediu social 1/ Actiuni

.C'

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozitive m e, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale e 2 @

regina a, BUCURESTI Distributie dispozitive m

Tnapoi

> Vizualizarea unui producator

Pentru a vizualiza detaliile unui producator, utilizatorul selecteaza un producator
din lista de producatori dispozitive medicale si selecteaza functionalitatea Vezi
punct de lucru din lista de actiuni disponibile.

Producatori
‘Adauga toti producatorii

Nume ¢ Tipul activitatii Actiuni

BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA SUA

BOSTON SCIENTIFIC OLANDA Tarile de Jos

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Roménia

Sistemul afiseaza detaliile Punctului de lucru selectat de catre utilizator intr-o
modala.

Nume: BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA

Abreviere fara: US

Tipul activitatii:  Import dispozitive medicale

Declaratie de conformitate: Descarca

Inchide

Adaugarea unui producator

Pentru a adauga un producator de dispositive medicale, utilizatorul selecteaza un
producator din lista de producatori de dispozitve medicale si selecteaza
functionalitatea Adauga din lista de actiuni disponibile.
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Producatori
Adauga toti producéatorii

Nume v ¢ Tipul activitafii Actiuni

BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA SUA Import d

BOSTON SCIENTIFIC OLANDA Tarile de Jos S| e ve medicale

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romaénia S e zitive medicale

Sistemul va comuta functionalitatea Adauga in Anuleaza adaugarea pentru
posibilitatea anularii adaugarii producatorului de pe cerere.

Producatori

Adauga toti producatorii

Nume ¢ Tipul activitafii E Actiuni

CJ

BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA SUA Import dispozitive medicale ®
BOSTON SCIENTIFIC OLANDA Tarile de Jos s e c: o

ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania s - tive medicale ®

Adaugarea tuturor producatorilor

Pentru a adauga toti producatorii de dispozitive medicale pe cerere se va utiliza
butonul de Adauga toti producatorii . In functie de activitatile
desfasurate pe punctele de lucru adaugate, se vor adauga toti producatorii
corespunzatori.

Producatori

‘Adauga toti producatorii

Nume 1+ Tara Tipul activitatii Actiuni

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Dis

'ORTOPROFIL PROD ROMANIA SRL Romania

Tnapoi

Stergerea unui producator

Pentru a sterge un producator de dispositive medicael, utilizatorul selecteaza un
producator din lista de producatori de dispositive medicale si selecteaza
functionalitatea Sterge din lista de actiuni disponibile.

Producétori

Nume 1v Tard Tipul activitaii ¢ Actiuni

[ [

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Distributie d ve medicale Sterge 1/

CARETEK (CHINA) MEDICAL PLC China Distributie d ve medicale @ W

Actualizarea unui producator

Pentru a actualiza un producator de dispositive medicale, utilizatorul selecteaza un
producator din lista de producatori de dispositive medicale si selecteaza
functionalitatea Actualizare din lista de actiuni disponibile.
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Producatori

Nume 1~ Tarad & Tipul activitatii Actiuni

ALISON HAYES (ROMANIA) SRL Romania Distributie dispozitive medicale

CARETEK (CHINA) MEDICAL PLC China Distributie d

3.27 Rezolvarea clarificarilor cerute de catre insprector

Beneficiarul sa poate actualiza o Cerere, in cazul 1n care inspectorul cerere clarificari cu privire
la urmatoarelor:

e Profil (Vezi 3.4 Actualizare Profil)

e Punct(e) de lucru (Vezi 3.5 Adaugare Punct de lucru) deja existent(e) pe cerere

e Angajat(i) (Vezi 3.10 Adaugare Angajat)

e Producator(i) dispozitive medicale (Vezi 3.15 Adaugare Producator dispozitive
medicale) deja existent(i) pe cerere

e Documente

Starea cereri pentru acest caz este de ,,Necesita clarificari”

Tip de solicitare Data crearii 1 A Status < Nume companie ¢ Data acceptarii Numar de clarificari 8 Actiuni

Actualizarea cererii se poate face prin butonul de actiuni ,,Modifica cererea” , dupa acest pas
se pot observa cele 2 butoane specifice cererii de clarificari:

Inapoi Vezi clarificari

e Butonul de vezi clarificari care ne va redirectiona cétre pagina cu mesaje de clarificari
Istoric clarificari

Directie avizare a spus:

Puncte de lucru
1. service: clarificare punct de lucru

2024-12-11 20:24

inapoi

e La finalizarea modificdrilor cerute de inspector, putem retrimite cererea cu un mesaj
catre inspector.

Beneficiarul completeaza cel putin campurile corespondente urmatoarelor sectiuni:
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Operatorul econimic — se preiau datele completate la Actualizare profil

Operatorul economic

Tipul cererii

umente/Certificat de inregistrare sau a altui inscris oficial/act normativ care sa ateste infiintarea unitaii

solicitante
Descarcati

Denumire companie

strare la Registrul Comertului

Cu functia de
sef

Actualizare

Persoana de contact — datele se completeaza de catre Beneficiar

Nume Prenume
nume

Email

mail@

Actualizare

Judet

Adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa sediului social

Daca adresa de corespondenta coincide cu adresa sediului social, utilizator poate selecta
optiunea ,,Adresa de corespondenta este aceeasi cu adresa sediului social”, iar datele
vor fi precompletate.

esa de corespondenta

Judet

si cu adresa sediului social
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Pentru a actualiza puncte de lucru, Beneficiarul are la dispozitie functionalitatea

,,Actualizeaza” . In urma accesarii, Sistemul afiseaza un tabel cu punctele de lucru
care nu au fost inregistrate in cererile anterioare.

> Vizualizarea unei adrese punct de lucru
Pentru a vizualiza detaliile unei Adrese punct de lucru, utilizatorul selecteaza un
punct de lucru din lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Vezi punct
de lucru din lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru
Toa ele de lucru

2 Tipul activitatii ¢ Sediu social 1+ Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
BIHOR s ntena ozitive medicale
regina elisabeta, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale

Strada Agricultori, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Sistemul afiseaza detaliile Punctului de lucru selectat de catre utilizator intr-o modala.

Tipul activitaii:  Distributie dispozitive medicale, Instalare si/sau mentenania dispozitive medicale
Judet: BUCURESTI
Raadu Voda nr 12
Instalare, Reparatie
Serviciu externalizat: Da

Reparare la:  Producétor

Contract: =~ Descarca

Grupe dispozitive medicale

rator
ical terapie cu microunde

Inchide
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Vizualizarea angajatilor de pe un punct de lucru
Pentru a vizualiza angajatii unei Adrese punct de lucru, utilizatorul selecteaza un
punct de lucru din lista de puncte de lucru si selecteaza functionalitatea Vezi
angajati din lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2 Tipul activitatii ¢ Sediu social 1w Actiuni

BIHOR lentenantd dispozitive medicale
ultori, BUCURESTI of medicale

Jealului, BUCURESTI

Strada Cauzasi, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distributie dispozitive medicale

tabel.

Adrese puncte de lucru

Adresa 2+ Tipul activitatii ¢ Sediu social 1v Actiuni

service, BIHOR Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
ultori, BUCURESTI p medicale
a Ardealului, BUCURESTI P itive medicale
, BUCURESTI p medicale

si, BUCURESTI Import dispozitive medicale, Distribui itive medicale

Angajati

Nume & Prenume Calificare Pozitie Actiuni

Branceanu Manuel Manager Sef depozit

Vizualizarea unui angajat

Pentru a vizualiza detaliile unui Angajat, utilizatorul selecteaza un angajat din lista
de angajati Si selecteaza functionalitatea Vezi angajati din lista de actiuni
disponibile.

Angajalti

Nume < Prenume ¢ Calificare Pozitie < Actiuni

Branceanu Manuel Manager Sef depozit ®
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Sistemul afisecaza detaliile Angajatului selectat de catre utilizator intr-o modala.

Prenume:  Manuel
Nume: Branceanu
Calificare:  Manager

Pozilie:  Sef depozit

Educatie initiala: Descarcad

Instruire in legislatia aplicabila dispozitivelor medicale: Descarca

Decizie de numire a r abilului de conformitatea cu reglementérile: Descarca

Decizie de numire a sefului de depozit: Descarca

Tnchide

Actualizarea unui punct de lucru

Pentru a actualiza un Punct de lucru, utilizatorul selecteaza un punct de lucru din
lista de punct de lucru si selecteaza functionalitatea Actualizeaza punct de lucru din
lista de actiuni disponibile.

Adrese puncte de lucru

Toate punctele de lucru

Adresa 2 Tipul activitatii ¢ Sediu social 1 Actiuni

Raadu Voda nr 12, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale, Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
BIHOR Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
sabeta, BUCURESTI Distributie dispozitive medicale

gricultori, BUCURESTI Import dispozitive medicale

Vizualizarea unui producator

Pentru a vizualiza detaliile unui Producator, utilizatorul selecteaza un producator
din lista producatori si selecteaza functionalitatea Vezi producatori din lista de
actiuni disponibile.

Producatori

1w Tard < Tipul activitatii Actiuni

S (ROMANIA) SRL Romania Distributie di

BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA SUA Import

CARETEK (CHINA) MEDICAL PLC China Distributie dispozitive medicale
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Sistemul afiseaza detaliile Producatorului selectat de citre utilizator intr-o modala.

Nume: BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA

Id fara: 240

Tara: SUA

Abreviere tard:  US

Tipul activitafii:  Import dispozitive medicale

Declarafie de conformitate: Descarca

Inchide

o Actualizarea unui producator

Pentru a adauga un Producator utilizatorul selecteaza un producator din lista de
producatori si selecteaza functionalitatea Actualizare producator din lista de

actiuni disponibile.

Producatori

Tipul activitatii Actiuni

aE
ALISON HAYES (ROMANIA) SRL

Romania Distributie dispozitive medicale &

Import dispozitive medicale Actualizeaza producitor

Distributie dispozitive medicale

BECTON DICKINSON INTERNATIONAL SUA SUA

CARETEK (CHINA) MEDICAL PLC China

@

e Documente

In functie de activitatile desfasurate pe punctele de lucru, se pot actualiza sau vizualiza,
documentele necesare care sa ateste aceste activitati sunt vizibile astfel:

Import dispozitive medicale/Distributie dispozitive medicale

rasabilitatea dispozitivel
ediiu in timpul d

ea conformitatii
erintelor impuse de

Incarc

Adauga document

Instalare si/sau mentenanta dispozitive medicale
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ni de lucru referitoare la activitafile vitatea de instalare sifsau mentenants, cu a registrari, neconformita, reclamatji)
Adauga document

entru EMM-uri

e Sectiune termeni si conditii
Pentru finalizarea formularului web si trimterea acestuia, Beneficiarul trebuie sa si dea

acceptul cu privire la termenii si conditiile impuse, precum prevederile legii privind
falsul in declaratii si GDPR.

Cunoscénd prevederile legii privind falsul Tn declara

aspecte relevante pentru a facilita evaluarea prezentei

3.28 Efectuare plata

Beneficiarul este nevoit sa efectueze plata aferenta unei cereri in momentul in care directia
economica valideaza cererea si solicita tarifarea ei. Efectuarea platii se face de pe interfata
cererilor utilizand butonul de Necesita plata din coloana de actiuni.

Tip de solicitare Data crearii 1.~ Status ¢ Nume companie ¢ Adresa Data acceptarii Numar de clarificari Actiuni

La accesarea butonului se afiseaza o fereastra punand la dispozitie doua modalitati de plata:

Informatii plata

Factura fiscala se gaseste in sistemul RO e-Factura

Selectati metoda de plata:

Trimite  Inchide
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e Plata prin incarcarea dovezii de plata
Pentru a incarca dovada de plata se acceseaza butonul de Incarcare dovada plata

Fdin fereastra deschisa. Dupa selectarea optiunii de incarcare a dovezii
e plata se va afisa campul in care se incarca dovada de plata.

Informatii plata

Factura fiscala se gaseste in sistemul RO e-Factura

Selectati metoda de plata:

Incarcare dovada de plata

a de plata

se File | No file chosen

Trimite  Inchide

Dupa trimiterea dovezii de plata, in cazul in care Beneficiarul doreste sa o actualizeze
acesta poate accesa butonul de Detalii de plata aflat in coloana de actiuni a cererilor.

Tip de solicitare Data credrii 1.~ Status ¢ Nume companie ¢ Adresa Data acceptarii Numar de clarificari Actiuni

In urma accesarii, se va afisa o fereastra in care Beneficiarul poate incarca dovada de
plata actualizata.

Informatii plata

Factura fiscala se gaseste in sistemul RO e-Factura
Dovada de plata

Descarcé

Trimite  Inchide

e Plata prin ghiseul,ro

Pentru a efectua plata prin ghiseul.ro se foloseste butonul de Platiti prin ghiseul.ro

Wdin fereastra deschisa. Acesta va afisa campul obligatoriu de completat
-ul persoanei care face plata.
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Informatii plata

ra fiscala se gaseste in sistemul RO e-Factura

ctati metoda de plata:
Platiti prin ghiseul.ro

CNP/CUI-ul persoanei care face plata

Trimite Inchide

Pentru a incepe plata se completeaza campul CNP/CUI-ul persoanei care face plata cu
un CNP/CUI valid, dupa care se apasa pe butonul de Incepeti plata in urma
incperii platii se va afisa o fereastra cu datele tarifarii.

Redirectare ghiseul.ro
CUI/CNP: 45321234

CUIP/CNP:

Suma: 23000

Descriere: Plata prin ghiseu

seaua Mihai Bravu, VRANCEA

Email: email@mailinator.com

Dupa accesarea butonului OK Beneficiarul va fi redirectionat catre pagina ghiseului
unde efectueaza plata.
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Acasa Institutii inrolate Legislatie Intrebari frecvente Contact

‘, Ghiseul.ro

Previzualizare plata

Institutia pentru care se face plata: Agentia Nationala a Medicamentului si Dispozitivelor medicale din Romania

Persoana pentru care se face plata: APPLICANT2

Tip venit Suma
50 Alte venituri/Tarife ANMDMR 23000 Lei

930
COMISION 0,00 Lei
23.000,00 Le!

TOTAL DE PLATA
Comisionul suportat integral de Institutie.

Atentle, tranzactia dumneavoastra este finalizata cu succes in momentul in care primiti de la sistemul ghiseul.ro un e-mail cu dovada de plata sau regasiti

tranzactia in sectiunea “Plati anterloare” cu statusul “Procesata”

[CJ Aprob plata si sunt de acord cu termenii si conditiile de utilizare

Verifiedby ~MasterCard.
VISA

Este necesara bifarea optiunii Aprob plata si sunt de acord cu termenii si conditiile de
utilizare, dupa care accesarea butonului Plateste pentru a continua plata care il
redirectioneaza pe Beneficiar catre completarea datelor cardului cu care doreste sa

efectueze plata.

Numirul de card: @ Numele de pe card: @

Data expiririi: @ cvv2/cve2: @

Luna v Anul

Email:

O AGENTIA NATION A MEDICAMENTULUI SI DISPOZITIVELOR

Numér comandéa: 100119266
MEDICALE DIN ROMANIA

Descriere comanda: plata fara autentificare

[Z) Accept termenii si conditiile @

Dupa ce Beneficiarul a completat toate datele necesare, inclusiv bifarea optiunii Accept
termenii si conditiile, acesta poate efectua plata prin accesarea butonului Plateste

online.
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3.29 Cerere clasata

O cerere ajunge in statusul ,,Clasata” in momentul in care Directia economica a incarcat
,Factura fiscala”, iar In timp de 60 de zile, aplicantul nu a Incarcat ,,Dovada de plata”.

Fluxul este urmatorul:

1. Aplicantul creeaza o noua cerere, statul ei fiind ,, Trimisa”.

Tip de solicitare > Data credrii 1. Status ¢ Nume companie 5 DEEET e > Numar de clarificari 3 Actiuni

APPLICANT1

2. Cererea ajunge la Director, care, la randul sau, o desemneaza unui inspector, statusul
acesteia fiind ,, Trimisa”.

Tip de solicitare Nume companie < Numdr registraturd Dati registratura < Adresd o Data credrii ~ Status ¢ Data acceptarii ¢ Numdr de clarificiri ¢ Persoana delegatd ¢ Punctaj

3. Inspectorul delegat adauga o propunere de tarifare, iar apoi cererea este trimisa automat
catre Directia economica, cu statusul ,,Propunere tarifare”.

Propunere tarifara

Detalii plata

Trimite  Inchide

4. Directia economica bifeaza casuta ,,Factura fiscala se gaseste in sistemul RO e-factura”,
statusul cererii fiind ,,Necesita plata”, urmand ca aplicantul sa incarce ,,Dovada de plata” sau
sa plateasca prin ghiseul.ro.
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Informatii plata

Nume companie: APPLICANT1
CUIICIF: 353

Email:  mail@mail.com

Telefon: 0 7363217

Propunere de tarifare

Descarcéa

Propunere tarifara: 23300

Factura fiscala se gaseste in sistemul RO e-Factura

Trimite  Tnchide

5. Daca in termen de 60 de zile, dupa ce Directia economica a incarcat ,,Factura de plata”,
aplicantul nu a incarcat ,,Dovada de plata” sau nu a platit prin ghiseul.ro, butonul gri intitulat
,,Plata neefectuata” devine vizibil, iar aplicantul nu mai poate incarca documentul pentru
dovada platii.

Tip de solicitare > Data credrii 1.~ Status ¢ Nume companie < Adresa Data acceptarii < Numar de clarificari Actiuni

regina elisabeta

6. In cadrul utilizatorului ,,.Directie economica”, butonul intitulat ,,Detalii plata” devine
rosu, iar aceasta trebuie sa incarce factura de stornare, statusul cererii fiind ,,Inchisa”.

Tip de solicitare Nume companie Numar registratura ¢ Data registratura ¢ Adresa ¢ Data creariii ~ Status ¢ Data acceptarii Numar de clarificari ¢

BE
Detalii plats NG
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Informatii plata

Nume companie: APPLICANT1

CUIICIF: 35378620
Email:  mail@mail.com
Telefon: 363217
Propunere de tarifare

Descarca

Propunere tarifara: 23300

temul RO e-Factura

Factura fiscala se gaseste in

Document confirm

Trimite | inchide

7. Ulterior, cererea ajunge la inspectorul desemnat de Director, unde butonul intitulat
,Detalii plata” este rosu, iar prin apasarea acestuia, devine vizibil un camp pentru incarcarea
deciziei de clasare, care va schimba statusul cererii 1n ,,Clasata”.

Informatii plata

Nume companie: APPLICANT1

CUI/CIF: 35378620

Email:  mail@mail.com
Telefon: 07

Propunere de tarifare

Descarca

Propunere tarifard: 23300

Facturé de stornare
Descarca

Decizie de clasare

Trimite

Inchide
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8. Fisierul: ,,Decizie de clasare” este vizibil pentru aplicant si il poate descarca.
Clasata | APPLICANTL 0 B

3.30 Retragere cerere

De pe interfata cererilor, beneficiarul poate retrage o cerere trimisa accesand butonul de
Retragere cerere din coloana de actiuni a cererii corespunzatoare.

Cereri

Tip de solicitare Data crearii 1 Status ¢ Nume companie Adresa Data acceptarii Numar de clarificari Actiuni

© 2022 ANM

Acesta deschide o fereastra de cofirmare a actiunii de retragere, necesitand documentul de
adresa de inaintare. Dupa atasarea documentului retragerea poate fi efectuata.

(D Retragere cerere

Retragere cerere

3.31 Incheiere activitate

Beneficiarul poate incheia activitatea din interfata cu cereri, utilizand butonul de Incetare
aCtiVitate Tncetare activitate |
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Tincetare activitate

Tip de solicitare Data crearii 1 Status ¢ Nume companie Adresa Data acceptarii Numar de clarificari

Actiuni

APPLICANT1

Retrasé | APPLICANT1

Dupa apasarea butonului se va afisa o fereastra de confirmare ca se doreste incetarea activitatii,
in urma careia daca Beneficiarul este de acord toate cererile depuse de catre acesta vor fi
incheiate, avand statusul Activitate incheiata.

Producétori in asteptare
Nume > Nume vechi ¢ Id tara ¢ Probleme o Tara < Abreviere tara Solicitant E Actiuni

PRODUCATOR NOU NUARE NUME VECHI 1 nu are probleme Romania
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